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سلسلة كتب البرامج 
التدريبية والتأهيلية 


وسائل الإيضاح باطكتبات 
ومرأكز مصادر أطعلومات 


إعداد 
محمد عيد الجواد شريف 


دار العلم والإيمان للنشر والتوزيع 


له شه شريف »؛ محمد عبد الجواد , 


ش .ام 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات / محمد عبد الجواد 
شريف .- ط١.-‏ كفر الشيخ : دار العلم والإيمان للنشر والتوزيع » 

4 ص ؛ 4 اسم , 

تدمك:. 243-11 -308 -977 

.١‏ الوسائل السمعية والبصرية. 

أ العنوان 


رقم الإيداع : + / 5١1١5‏ 


الناشر : دار العلم والإيمان للنشر والتوزيع 
دسوق ‏ شارع الشركات. ميدان المحطة 
هاتف ١.٠5.0 4ا76ه6.54١ ١‏ - فاكس: 1476527841 075. 
0 62(/2100) تتا 31_لناعاء :111211-لآ 
1203111 123[ء 1[ 


حقوق الطبع والتوزيع محفوطة 
تحذير: 
يحظر النشر أو النسخ أو التصوير أو الاقتباس بأى شكل 
من الأشكال إلا بإذن وموافقة خطبية من الناشر 


2014 


الزقراء 


إلى رخ المرهوة له :إن هنا اللهالأسكان الرفتور #حبمن مدمة عبد الشنافق 
إعترافاً بفضله على نهضة المكتبات المدرسية وتقديراً لجهده فى تطويرها . وأيضا لإشرافه 
على إخراج كتاب التربية المكتبية وتوجيهاته المفيدة لى فى تطوير هذا الكتاب رحمه اللّه 
وجعل كل ذلك فى ميزان حسناته 
كمسر عبر (جواو شريف 


وسائل الايضاح بالمكتيبات ومراكز مصادر المعلومات 


قائمة ألحتويات 


وسائل الايضاح بالمكنيبات ومراكز مصادر المعلومات 


دورالمكتبة فى تحقيق أهداف التعليم !لأساسى 2200 


أهمية التربية المكتبية للتلاميذ والطلاب د ويه ا 
: ْ 
3 أهمية التعلم الذاتى والمستفوهدى الكياة 8 3111316101000 3 0 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الايضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
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قائمة أطحتويات 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات ى ومراكز مصادر المعلومات 


أطقدمة 


يهدف هذا الكتاب إلى تقديم معلومات موثقة وسليمة يستطيع أخصائي 
المكتباتالمدرسية ومراكز مصادر التعلم بمصر والدول العربية أن يستعين بها فى إعداد 
اللورحات ووسائل الإيضاح فى مجال المكتبة المدرسية الشاملة ٠‏ 

لقد قمت بشرح مبسط لكل وسيلة مع رسم تخطيطى لها وترك حرية تصميمها إلى 
أخصائي المكتبة ومُعدى الوسائل التعليمية ٠‏ 


أُسأل (دنه (لتونيق 
وإدله بن ورا (القصر 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


١-أنواع‏ المكتبات 


إن تاريخ المكتبات مرتبط إرتباطاً ونيقأ بتاريخ الحضارة الإنسانية . فقد مُرفت 


المكتبات فى مصر القديمة وبلاد الوافدين والشام واليمن والصين قديماً- 


ولقد تنوعت المكتبات وتعددت تبعاً لأهدافها وأغراضها وفئات المستفيدين منها ٠‏ 


إن أهم أنواع المكتبات ما يأتى :_ 


.١ 


أطكتبات أطدرسية :-أهم وأكثرالمكتبات إنتشاراً دااخل الوطن فى المدن والقرى 
والنجوع . تبدأ مع الطفل منذ رياض الأطفال حتى نهاية المرحلة الثانوية ٠‏ 


. اطكتبات العامة :-وهى جامعات شعبية لكل فئات المجتمع . تلى المكتبات 


الدرشية إنتشارا فن المدن والقرئ مثل مكتبات مجالس ادن والقرى وقضون 
الثقافة . أخذت إهتماماً كبيراً فى ظل رعاية السيدة الفاضلة سوزان مبارك فى 


مشروع الرعاية المتكاملة ٠‏ 


وأساتذة الجامعات , وهى شبية بالمكتبات المتخصصة ٠‏ 

اطكتنات اللكقهسضة هفو الوزارات ومراك الحهوت والؤسشنات والشتركات 
مثل مكتبة المركزالقومى للبحوث ومكتبة وزارة الصناعة ٠‏ 

أطكتبة الوطذية أو القومية :-وهى مكتبة الدولة مثل دا رالكتب القومية ببولاق فى 
القاهرة وتتمتع بحق الإيداع القانونى لعدد من النسخ لكل كتاب ينشرفى مصرء 
المكتبات أمنزلية .-فالكتاب غذاء العقول , لا يقل أهمية عن رغيف الخبز, 
يجب دعمه من أجل إنشاء مكتبات منزلية لكل أسرة . ليستمتع الأفراد بقراءة 
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وسائل الإايضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الا يضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
"-أنواع المكتبات المدرسية 
لد انتشرت الكتبات المدرسية فى كل المدارس ومختلف المراحل الدراسية , 
وتنوعت تلك المكتبات وهى :- 
.١‏ مكتبات رياض الأطفال :-وتوجد فى مدارس رياض الأطفال وتضم القائمة 
الخاصة بتلك المدارس ٠‏ 
؟. مكتبات أطدارس الإبتدائية :-حيث توجد مكتبة فى كل مدرسة بالمرحلة الإبتدائية 
.بها مجموعة من الأوعية للتلاميذ والمعلمين ٠‏ 
". مكتبات اطدارس الإعدادية :- ومرحلة التعليم الأساسى :- توجد مدارس إعدادية 
وأخرى تعليم أساسى للإابتدائى والإعدادى مع ولكل مدرسة خاصة بها ٠‏ 
؛. مكتبات اطمدارس الثانوية :-للتعليم العام والفنى الصناعى والزراعى والتجارى 
والفنادق ٠ ٠‏ ظ 
. مكتبات مدارس التربية الخاصة لذوى الإحتياجات الخاصة وتشمل على :- 
ش © مكتبات مدارس التربية الفكرية٠‏ 
© مكتبات مدارس الأمل للصم والبكم وضعاف السمع ٠‏ 
© مكتبات مدارس الئور للمكفوفين وضعاف البصر ٠‏ 
.1١ |‏ مكتبات مدارس الفصل الواحد , للمتسربين والمتسريات من أبناء وينات مصر 
:تفلظ]]شرانت وضانة السو الفاظلة سوران مدارك قروب الرافين يدن مارك 


سدس 
رم 9 20 مجو 
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جتككمر مور 3/قي 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
"-أنواع المكتبات داخل المدرسة 


المدرسة جزء هام من أجزاء المجتمع المحلى تؤثرفيه وتتأثربه والمكتبة جزء هام 
أيضا من المدرسة . فهى مركزالإشعاع الثقافى والتربوى داخل المدرسة والمجتمع المحلى 
وإذا كانت المكتبة المدرسية أهم أنواع المكتبات فهى متنوعة ومتعددة داخل كل مدرسة 
وتشتمل على : 
.١‏ أطكتبة أطدرسية:- توجد بكل مدرسة مكتبة رئيسية تخدم التلاميذ وهيئة التدريس 
والمجتمع المحلى ٠‏ 
مكتبات الفصول :- وتوجد بكل فصل دراسى مجموعة من الكتب فى دولاب صغيرء 
يتسلمها المندوب الثقافى ورائد الفصل ٠‏ 
. مكتبات أطواد الدراسية .- يتسلم مدرس أول كل مادةأو مدرس المادة مجموعة من 
الكتب التى تخدم مادته من مكتبة المدرسة ويسلمها فى 
نهاية كل فصل أو نهانة العام الدراسى ٠‏ 
؛. مكتبات الأنشطة .- يتسلمها أخصائى الأنشطة من مكتبة المدرسة لخدمة النشاط 
مثل مكتبة المسجد . مكتبة الحديقة . مكتبة الصحافة ٠‏ 


٠. 
يق‎ 


سل 
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مكتبة الأسرةٍ .-حيث يسمح للتلاميذ والطلاب بإستعارة الكتب لأفراد الأسرة من 
مكتبة المدرسة فى سجل مكتبة الأسرة٠‏ 


جكككر ارج مخعوم ورقم, 


وسائل الو#يضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلوماتث 


+المفهوم التقليدى والمفهوم 

الحديث للمكتبة المدرسية 
ولقد كان المفهوم القديم للمكتبة المدرسية يقوم على أساس أنها تضم المواد اللطبوعة 
أوالأوعية الورقية فقط كالكتب والدوريات يديرها أمين المكتبة بينما توجد الأوعية 
والأجهزة السمعية والبصرية كالراديو وا مسجل والتليفريون والفيديو فى مركز الأوعية 
السمعية والبصرية أو مركزالوسائل التعليمية يديرها مركزالمركز ٠لكن‏ مع التطور 
المعرفى والتكنولوجى تغيرهذا المفهوم القديم وظهرالمفهوم الحديث للمكتبة المدرسية 
بما يسمى المكتبة الشاملة أو مركز مصادر التعلم لتجمع معا الأوعية الورقية ونمير 
الورقية معاً فى مكان واحد وتحت إشراف أخصائى المكتبة أو أخصائى المعلومات ٠‏ 

:نا اضف الكتوة الدركسية قندوا خافنة تالكقي فقن دوه انين :| لكقية رفن 

المكتبة المدرسية حديثاً أصبحت تسمى مركز مصادر التعلم أوا للكتبة الشاملة تضم كل 
الأوعية ورقية وغير ورقية . مطبوعة وغير مطبوعة نحت إشراف أخصائى المكتبات أو 
البلومات: ظ 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
وظائف المكتبة المدرسية 
أو مصادر التعلم 
المكتبة المدرسية الشاملة هى قلب المدرسة النابض وعقلها المفكر وشعاعها | لمضىء 
إنها مركزالإشعاع الثقافى والتربوى داخل المدرسة والبيئة المحلية والمجتمع المحيط ٠‏ 
إن من أهم وظائفها وأهدافها التريوية والثقافية ما يلى :- 
.١‏ توفيرالأوعية ومصادرالتعلم الورقية كالكتب والدوريات والغيرورقية كشرائط 
الكاسيت والفيديو ودسكات الكمبيوتر ٠‏ 
؟. خدمة المناهج الدراسية من خلال توفيرالأومية المختلفة التى تخدم المناهج ٠‏ 
؟. خدمة الأنشطة المدرسية كالإذاعة والمسرح والصحافة ٠‏ 
ءٌ: تنمية عادة القراءة والإرشاد القرائى والمرجعى للطلاب والتلاميذ ٠‏ 
ه. التربية المكتبية للطلاب من خلال حصة المكتبة المقررة للفصول بمرحلة التعليم 


الأساتن - 
.١‏ تنمية قدرات ومهارات المعلمين . فالمعلم حجر الزاوية فى العملية التعليمية ينبغى 
رفع مستواه العلمى والثقافى ٠‏ 


". تنمية عادات التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة , فالمكتبة هى الأستاذ الدائم مدى 
الحياةٌ . وتنمية التذوى الفنى والأدبى والعلمى ٠‏ 

8. غرس عادات وقيم احتبناعية مرغوبة :-وأهم تلك القيم والعادات : التعاون والإيثار 
والنظافة والنظام واحترام الملكية العامة ١ . ٠‏ 

3. خدمة المجتمع المحل :- من خلال مهرجان القراءة للجميع ومشروع مكتبة الأسرة 


ومحوالأمية والتوعية السياسبة والدينية والقومية ٠‏ 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الايضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


7 الأهداف التريوية للمكتبات المدرسية 
أو مراكز مصادر التعلم 
تبهرف الكتبات الررسية الشاملة مراكز مصاور التعلم إل .-. 

.١‏ حدث وتشجيع التلاميذ والطلاب وهيئة التدريس على القراءة والإطلاع فى الأوعية 
التى تناسب أعمارهم وقدا رتهم وميولهم ٠‏ 

؟. الإحتفاظ بالأوعية الورقية وغيرالورقية التى تخدم المناهج والأنشطة ٠‏ 

". تدريب التلاميذ والطلاب والمعلمين على استخدام الأوعية المعرفية ٠‏ 

؟. تنمية عادات التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة ٠‏ 

4. تذمية قيم وعادات إجتماعية مرغوية كالتعاون والإيثار والنظام والنظاقة ٠‏ 

1. إرشاد التلاميذ والطلاب من خلال الإرشاد القرائى والمرجمى والتعرف على 
مشكلاتهم والعمل على حلها ودراسة ميولهم القرائية ومواهيهم وتدعيمها ٠‏ | 

تئمية التذوئ الفنى والأدبى والعلمى من خلال رعاية المواهب الفنية والأدبية - 
واللغدية والجمالية ٠‏ 

. تشجيع المشاركة الإجتماعية الإيجابية من خلال المشاركة الدمقراطية 
والإجتماعية والمجتمع المنتج ٠‏ 

4. خدمة المجتمع المحلى من خلال مهرجان القراءة للجميع والمشاركة السياسية 
والإجتماعية والتوعية الدينية والقومية ٠‏ 


خضو كس وهر وتاك 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل اد يضاح بالمكنيات ومراكر مصادر المعلومات 
7- البحث والمقال والتلخيص 
من أهم الأنشملة الثقافية التى يقوم بها يقوم بها التلاميذ والطلاب : البحوث 
والقاولات والتتقيضات والسخخاضات وس هت 
.١‏ البحوث .- وهى إما بحوث فردية يقوم بها طالب واحد أوبحوث جماعية يشترك فى 
إعدادها أكثر من طالب حيث تقوم على جمع المعلومات من أكثر من 
وعاء معرفى وتقسيم الموضوع إلى عدة نقاط أو موضوعات أصغر موزعة 
على أبواب أو فصول تسبقها المقدمة وقائمة المحتويات وفى ذهايتها 
الخامّة وقائمة المصادر المرجعية ٠‏ 
؟. أطقالات:-وهى تتناول موضوعاً معيناً . يتم القراءة عنه فى أكثر من وعاء ثم يتم 
الكتابة عنه كتابة تتابعية فى مقال واحد مثل المقالات الصحفية 
بالصحف والمجلات , وقد يتبع المقال قائمة بالمراجع التى استعان بها 
كاتب المقال ٠‏ 
". التلخيصات :-وتعنى القراءة لكتاب أو مقال واحد وتلخيصه بأسلوب الكاتب فى 
صفحه أوعدة صفحات مع الإلتزام بالأفكارالرئيسية ٠‏ 
. امستخلصات :-مع التطور المعرفى والإنفجارالمعرفى ظهرت المستخلصات 
عه دون انمالك سن الديريات وزتحسف النابة بالمخميهة ‏ 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


وسائل الإيضاح بالمكنبات ومراكز مصادر المعلومات 


/ -أنواع الأنشصلة الثقافية بالمكتبات 
ومراكز مصادر التعلم 


هناك أنشطة ثقانية وتريدبة بالمكتبات (لررسية ومرافز مصاور التعلم منها : 


١ 
.: 


3 


المحاضرات والندوات والمناظرات ٠‏ 

البحوث والمقالات والتلخيصات والمستلخلصات ٠‏ 
الألبومات والأرشيقات ٠‏ 

الإذاعة المدرسية ٠‏ 

المعارض ال مكتبية ٠‏ 

النشرات والمنشورات والمطويات ٠‏ 

المسرحيات والتمثيئيات ٠‏ 

ساعة القصة أو رواية القصة ٠‏ 

الصحافة والنشر ٠‏ 


. المسابقات المدرسية والمحلية والوزارية ٠‏ 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
5-الخدمات التى تقدمها المكتبات 
أو مراكز مصادر التعلم 
إذا كانت المكتبات المدرسية تقدم أنشطة متعددة كالمحاضرات والندوات 
والمناظرات والبحوت والمقالات والتلخيصات والإذاعة والصحافة والألبومات والأرشيفات 
والمعارض والمسابقات . فهى أيضا تقدم العديد من الخدمات المكتبية أهمها :- 
.١‏ خدمة أطناهج الدراسية .- إن من أهم وظائف الكتبة المدرسية خدمة المناهج 
الدراسية وا لأنشطة المدرسية من خلال تحليل وحدات 
المنهج المدرسى وتوفيرالأوعية التى تخدمه ٠‏ 
؟. التربية أطكتبية للتلاميذ والطلاب وتدريبهم على استخدام الكتب والإستفادة منها 
والتعلم الذاتتى والمستمر مدى الحياة ٠‏ 
". خدمات المعلومات . فالمعلومة قيمتها حالياً أغلى من قيمة العملات النقدية فلا 
يمكن الحياة بدون المعلومات ٠‏ 
4. خدمات اطراجح .- فالمراجع أوعية هامة لاتعار, فيجب تدريب الطلاب على كيفية 
البحث فى المراجع كال معاجم والموسوعات ٠‏ 
5. خدمات الأعارة الداخلية والخارجية ٠‏ 
1. الخدمات البيليوجرافية .-من خلال الببليوجرافيات لخدمة المناسبات والمناهج 
| والأنشطة ٠‏ 
. خدمة البيئة والمجتمع اطحلى .- مثل مكتبة الأسرة ومهرجان القراءة للجميع 
. خدمة ذوى الاحتياجات الخاصة :- كاللكفوفين والصم والبكم ٠‏ 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكسات ومراكز مصادر المعلومات 
3 أحجزاء الكتاب 


الكتاب وعاء فكرى هام عرفه الإنسان منذ أقدم العصور , وهو سيد الأوعية 
المعرفية.إن أهم أجراء الكتاب ما يأتى :- 
١.غلاف‏ الكتاب :- وهو عادة يصنع من ورقّ سميك أو من الجلد ليحمى الكتاب من التلف 
السريع . ويسجل به بعض البيانات الببليوجرافية كالمؤلف والعنوان 
والناشر 
'.صفحة العنوان اطجزوء:- توجد فى بعض الكتب تلك الصفحة التى تشتمل عادة على 
ظ المؤلف والعنوان فقط . لذلك يجب عدم ختمها أو أخذ المعلومات منها 
؟.صفحة العنوان الرسمية :- وهى الصفحة التى يستقى المفهرس منها بياناته وهى 
ظ تختم بخاتمى التسجيل والملكية ويها معظم البيانات التى يحناجها 
المفمفرس 
5.الإهداء .- قد توجد تلك الصفحة أحيانا 
0. التصديرأو التقديم .- يقدمه شخص غير المؤلف ليوضح أهمية الكتاب 
3 للقديئة ' ترككزي ]ا إزلك لسن أهفية الككات وتيدكة ونتيهةق الكتابة 
. قائمة أطحتويات :- تشتمل على أبواب أوفصول الكتاب وأرقام صفحاتها 
4. النص أو متن الكتاب :- وهو موضوع الكتاب ويلى القوادم السابقة 
أ. الخاتمة :- ملخص سريع لما جاء بالكتاب 


.٠١‏ قائمة أطصادر أطرجعية :- بيان بالمراجع التى استعان بها المؤلف 
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وسائل الإيضاح بالمكتبيات ومراكز مصادر المعلومات 
-١‏ جماعات النشاط المكتبى 


يتم فى بدأية كل عام دراسى تشكيل جماعة أصدقاء أو صديقات المكتبة من 


المندوبين الثقافيين لكل فصل دراسى ومن محبى الكتب والمكتبات وذلك تحت إشراف 


أخصائى مكتبة المدرسة وتجتمع عادة مرة كل أسبوعين أو شهر مناقشة أمورالمكتبة 


وتنتخب منيًا جماعات النشاط المختلفة وهى :- 


.١ 


./ 


.3 


جماعة مساعدى اطكتبة :- تساعد فى القيام بالأعمال الإدارية مثل ختم الكتب . 
المشاركة فى الإشراف على تسجيل المترددين والإعارات 

. جماعة الإذاعة أطدرسية .- تقدم البرنامج الإذاعى الأسبوعى 

جماعة الصحافة والنشر .- تشارك فى إعداد المجلات والمطويات 


. جماعة اطحاضرات والندوأت وأطناظرات :-تشارك فى إعدادها 
. جماعة البحوث وأطقالات والتلخيصات :-تشارك فى إعدادها 


جماعة الالبومات والأرشيفات :تشارك فى إعدادها 

. جماعة اطعارض أطكتبية .-تنظيم المعارض والمعرض الدائم 
جماعة البرطان اطكتبى , -الإشتراك فى حلقات أوجلسات البرلان 
جماعة أمسايقات :-تعد المسايقات المدرسية وتشارك فى المسابقات 


.٠‏ جماعة خدمة البيئّة :-تشارك فى برنامج المشاركة المجتمعية 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات . 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
؟1- جماعات النشاط المدرسى 


تخدم المكتبة مركز مصادر التعلم ليس فقط المناهج الدراسية . لكن أيضا نخدم 


الأنشطة المدرسية المختلفة من خلال جماعات النشاط المدرسية التى تتميزعن جماعة 


الفصل بعدة مزايا :- 
التجانس ووضوح الهدف والحرية والتلقائية والإيجابية والترويح ويجب أن تتوفر 
فى جماعات النشاط المقومات التالية :- 


الأعضاء أوالعضوية ورائد للجماعة ويرنامج وبرامج مع تنظيم الجماعة وتشكيل 
هيئة المجلس ولجانه .وأهم تلك الجماعات ما يلى :- 
أو الجماعات (لثقانية : وتنقسم إلى عدة جماعات مثل جماعة أصدقاء المكتبة جماعة 
الصحافة . جماعة الإذاعة . جماعة المسرح . جماعة الشعر والنثر 
والزجل جماعة رواية القصة . جماعة المناظرات والبرلمان . 
ثانيا (لبماعات (للإجتماعية . تحت إشراف الأخصائى الإجتماعى مثل النادى المدرسى , 
الجمعية التعاونية . جماعة الخدمة العامة جماعة الرحلات , 
جماعة المعسكرات . جماعة الإدخار. جماعة خدمة البيئة . 
ثالثا (جماعات (لعلمية .مثل جماعة المواهب العلمية .جماعة الإختراعات ,جماعة البحث العلمى , 
نادى العلوم 
رابع( جماعات (لرياضية .- مثل فر الألعاب الرياضية , الكشافة الجوالة , المرشدات , 
ظ الفريّ المائية . جماعة ألعاب القوى . 
خماسا : الجماعات (لتارينية و(جغرانية : 
مثل جماعة الجفرافيا والخرائط . الجماعة التاريخية جماعة الآثار. 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
همتلتا 
؟١-أهداف‏ القراءة الحرة 
القراءة نمذاء العقول وأساس كل الحضارات الإنسانية . دعى القرآن الكريم إلى 
القرانة ف بور العلن ( اذا باح الو خَلَقَ (4)( سورة العلق الأية )١‏ 
والقراءة الحرة التى مارسها الفرد من تلقاء نفسه دون أمر أو ضغط ويعيدا عن 
الواخنات الدوسية لا داك كثيرة يفي عن 
.١‏ تساعد فى ممارسة المهارات القرائية كالحفظ والفهم والتلخيص 
؟. قضاء وقت الفراغ . فالقراءة متعة ذهبية ورياضة فكرية 
؟. تساعد على إشباع وتنمية الميول والإهتمامات والرغبات 
4. الإستمتاع بالأشكال الأدبية المختلفة من شعر وقصة ومسرحية 
ه. تساعد على محو الأمية الهجائية وإجادة اللغة نطقا وكتابة 
3 كتناعه غلى عمو الاي التقافية افنسدة تقر قن كل لوقن وليس فى عله 
واحد . تأخذ من كل بستان زهرة . ومن كل علم أوفن كتاب أوعدة كتب ومعنى 
ذلك أن يقرأ فى كل شىء شيئاً واحد بدلا من أن يقرأ كل شىء فى شىء واحد. 
. الإستخدام المثمرالمفيد للمراجع المختلفة كالقواميس ودوائرالمعارف والأطالس 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيصاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
4 المكتبات فى العصور القديمة 

عرف (لعام القريم الكتبات وخاصة فى بلأو الشرق قربما وأممما 57 

.١‏ اطكتبات فى مصر الفرعوذية :- فقد عرف المصريون القدماء الكتب وسجلوها على 
أوراق البردى '" مالم يسجل فى وثيقة يُعد غيرموجود 
وحُدت المكتبات فى القصو الملكية والمعايبد 
والأهرامات .ومن أشهر ملوك الفراعنة حباً للكتب 
والكتيات : ا الك روس وا ملك رمسيس[الثاتى: 

؟. عرف العرأق القديم الكتب واطكتبات . وسجلوا كتبهم على ألواح الملين بالكتابة 
المستماردة نابوث الخقيا رات المسوتارية والخاراية 
والاشتورنة ودين أهمالككبات يكقية الشور تيجال ]ذا 
كفت الككاية السؤفارنة فنا مق اليين إل الشمال: 
فإن الكتابة البابلية تبدأ من الشمال إلى اليمين , 
ووجدت مكتبات فى بابل دنيبوروأروك 

". عرف بلاد اليمن الكتب واطكتبات . كلنا نسمع عن قصة بلقيس ملكة سبأ مع سيدنا 
سليجات ققد غزفت البمث الككانة الححوية 

4. قامت أيضا حضارات عظيمة فى بلاد الشام أى سوريا ولبنان والأردن وفلسحلين 
وأهمها الحضارة الفينيقية . وعرفت الألواح العلينية 
ومن أهم المكتبات فى رأس شمراً فى الشمال الغربى 


من سوريا وأيضا فى زابونا 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


د. قامت فى الصين القديم حضارة عظيمة . سجلوا كتاباتهم على كتب خشبية وأيضا 
كتب حريرية .ولهذا نسمع عن الفيلسوف الصينى 
كنفوشيوس 

.1١‏ وجدت الكتابة فى جزيرة كريت منذ سنة 2٠٠١‏ ق.م وكذلك مكتبة الأسكندرية القديمة 
التى أنشأها خلفاء الأسكندرا لأكبر 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 
5 المكتبات فى مصر القديمة 


.١‏ اهتم الفراعنة بالمكتبات . فسجلوا علومهم ومعارفهم على جدران المعابدوا لأهرامات 
والكادو كان الكاكس] لقنرم) قذي يحنيى ال#رففياج للد كاه بزموقة تن :تحنس 
الفرعونية ومن أهمالملوك الذين اهتموا افع وااكنبات فان الال رشن 
الثانى الذى كان يمتلك مكتبة فى طيبة . كان منقوشاً على بابها دارشفاء النفس 
ولم يكن الملك زوسر أقل اهتماماً بالكتب والمكتبات عن رمسيس الثانى 

1. كانت المكتبات ملحقة بالعابد والهياكل والقصور الملكية والأهرامات . وكان 

القساوسة والكهنة ورجال الدين هم رجال العلم والتعليم 

؟. إستخداح الفراعنة نبات البردى وأوراقه فى الكتابة . فهم أصحاب عبارة "مالم يقيد 
فى وثيقة أى كتاب يعد غيرموجود ' 

؛. لكل تلك الأسباب برعوا فى علوم الطب والهندسة والعمارة والفن ولعل الأهرامات 
وفن التحنيط أكبر شاهد على صحة ذلك . 

4. عندما تولى الأسكندرا لأكبروخلفاؤه حكم مصرء. تم إنشاء مكتبة الأسكندرية القدمة 
ومدرستها لتكون منارة العلم فى مصر والشريّ القديم ش ظ 

.1١‏ قام الرئيس حسنى مبارك مشكوراً بإحياء مكتبة الأسكندرية القديمة وافتتاحها 
لتكون حلقة وصل ولقاء حضارات بين الشرى والغرب 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


5 دورالمكتبية المدرسية 
فى نحو الأمية 
المكتبة مركزالإشعاع الثقافى والتربوى . إنها أساس الحضارة والتقدم .إن 
المشاركة فى محو الأمية الهجائية من أهم وظائف المكتبة المدرسية أو مركز مصادر التعلم 
من خلال الكتب المصورة والمبسطة . وتشارك المكتبة أيضا فى محو الأمية الثقافية من 
خلال تنوع مجموعات الأوعية المكتبية حتى يستطيع الفرد أن يقرأ فى مختلف مجالات 
العلوم والمعارف . 
للمكتبة وورقام نى مر الأمية من خلا0 .- 
.١‏ الإهتمام بالتربية وتدريب الطلاب على استخدام الكتب والمكتبات فإن الأمى فى 
عالم الغد لن يكون ذلك الفرد الذى لا يعرف القراءة والكتابة وإها الذى لم يتعلم 
؟. توفيرالقصص المصورة والمجسمة والناطقة والمضيئة لتشارك فى محو الأمية 
الهجائية 
حوقيز اوعية ا لعلومنات الررقية وعروالورقنة مع قرفي للسافنة ف نهواكنية 
الثقافية ظ 
. الإهتمام بتنوع مصادرالتعلم كالسبورات والفانوس السحرى والتليفزيون والراديو 
التعليمى وبرامج محو الأمية إذاعيا وتلفزيونيا 
5. الإهتمام بإستخدام الحاسوب أوالكمبيوتر فى محوالأمية الهجائية والثقافية فإن 
الأمى فى اليابان هوالذى يجهل إستخدام الكمبيوتر 


لك 


00 اند ميا 
ا موص مييان كع دك يوم 
ظ تي كسس تج رو بم بهي كس م | 
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جشوير مهم كو لمجيم 6م لصحو ومن رتسام وتسور 6م 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات . 
-١‏ خطوات الإستعارة الخارجية 
الاستعارة الخارجية أحد الخدمات المكتبية التى تقدمها المكتبة للطلاب والمعلمين 
ونمرالاستعارة الخارجية بالمراحل التالية :- 
.١‏ سجل إسمك فى سجل المتردين فور دخولك المكتبة لأن ذلك يفيد فى تسجيل 
إحصاء النشاط المكتبى 
”. حدد أى نوع من أنواع العلوم والمعارف والموضوعات التى تريد الإستعارة منها 
”. إنجه إلى الفهارس :- 
٠ه‏ فهرس المؤلف إذا أردت أن تقرأ لمؤلف معين 
ه فهرس العنوان إذا أردت أن تستعير كتاب معين 
٠‏ فهرس الموضوع إذا أردت أن تستعيركتب فى موضوع معين علماً بأن تلك 
الفهارس مرتبة هجائيا. 
٠‏ الفهرس المصنف :توأم الفهرس الموضوعى لكثه مرتب حسب الرقم 
الخاص أى رقم التصنيف ورموز المؤلف 
4. انجه بعد ذلك إلى الدولاب والرف الذى به الكتاب المطلوب 
4. يتم ملأ استمارة الاستعارة أو بطاقة ا لاستعارة أو سجل الاستعارة 


. إعادة الكتاب بحالته الجيدة خلال المدة القانونية وهى أسبوعان غالبا 
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ومراكزر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


4 أشكال الفهارس 


للفبارس أشكان متعروة وهى .- 


.١ 


الفمرس البطاقى :- وهو مكون من بطاقات ور برستول حجم "ءا #بوصة 
أى كك ا ع ١‏ سم غالبا ا 

الفهرس اطحزوم :- وهو مكون من وري أو جذاذات ورقية حجم 6<لا بوصةأوه»/ 
بوصة أو 7“<* بوصةوالبطاقات تحزم معا . وكانت تحزم كل مجموعة معا وتغلف 
بغلاف سميك , وهذا النوع نادرالإستخدام وكان يستخدم فى مكتبة جامعة 
القاهرة فى الستينات من القرن العشرين 

الفهرس فى شكل كتاب :- وهو أقدم أنواع الأشكال حيث كان فى شكل كتاب 
مخطوط أو مطبوع 

الفمرس أطحسب أو الالكترونى :-مع ظهور الحاسبات الألكترونية وإدخال 
بيانات الفهارس بها . فقد ظهر شكل جديد من أشكال الفهارس وهو الفهرس 
الألكترونى أو الفهرس المحسب . ظ 


٠‏ الفهرس أميكرؤيلمى :- حيث تجمع البيانات على شرائح فيلمية مصغرة ويمكن 


طبعها وسحبها من الجهان. 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراجكز مصادر المعلومات 


15 أنواع الفهارس 


للفهارس أنواع متعددة ولكن المستخدم حاليا فى المكتبات المدرسية الأريعة أنواع 


الأولى . وأنواعها هى :- 


.١ 


فهرس أطؤلف :- وهو مكون من بطاقات رئيسية بالمؤلف والمشتركين فى التأليف 
كالمترجم والمحقق والشارح ...وفيها ترتيب البطاقات هجائيا بالمؤلفين ومن 
شاركهم فى مسئولية الإعداد .إنها تفيد القارىء الذى يريد أن يقرأ لمؤلف معين 
فهرس العنوان :- بطاقة العنوان طبق الأصل من بطاقة المؤلف الرئيسية يعلوها 
بيانات العنوان . ترتب هجائيا بالعناوين الرسمية والأصلية والبديلة والموازية 
والجامعة تفيد القارىء الذى يبحث عن عنوان كتاب يجهل إسم مؤلفه . 

الفمرس اطصذف : صورة لبق الأصل من بطاقة المؤلف الرئيسية ولكنها ترتب 
حسب الرقم الخاص أى رقم التصنيف ورموز المؤلف . ويوجد فى بدايته كشاف 


. فهرس أطوضوع :-صورة طبق الأصل من بطاقة المؤلف الرئيسية يعلوها رأس 


الموضوع المطلوب مرتبة هجائيا برؤوس الموضوعات المقننة من قائمة رؤوس 
الموضوعات المستخدمة بالمكتبة 


. الفهرس القاموسى :- وهو فهرس يجمع المؤلف والعنوان والموضوع فى ترتيب 


هجائيا واحد , وحاليا تادرا لإستخدام 0 
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ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ش ومراكز مصادر المعلومات 
٠6‏ --المؤلف 


المؤلف هوالمسئول عن المادة العلمية , هو وراء الإنقجار المعرفى وتفجرا لعلومات 
وشورة المعلومات التى نعيشها الآن .والمؤلف قد يكون فرداً واحدا وقد يشترك مؤلفان فى 
عمل واحد ؛ وقد يكون الكتاب من تأليف ثلاثة أفراد أو أكثر.ولولا المؤلف ما كانت تلك 
الكتب ؛لذلك فقد تصدر بطاقة الفهرس الرئيسية لأهميته وتقديراً لجهده الكبيرالمؤلف 
توعان:- 
أو : المؤلف الشخص سواء كان فرداً واحداً أواثنين أوثلاثة أو أكثر من ثلاثة وينقسم 
إلى ظ 

.١‏ مؤلف عربى قديم :- يكون المدخل باسم الشهرة . الاسم العربى القديم عادة 
مكون من اللقب للتعظيم مثل جلال الدين , بهاء الدين . علاء الدين يليه الكنيه 
ابن أوبنت مثل ابن خلدون, ابن سينا ثم الاسم الميلادى يليه اسم الأب بينهما بن 
أى ابن ويقية الاسم 

؟. الاسم العريبى الحديث :- يكون باسم العائلة . وقد اتجهت الإدارة العامة 
للمكتبات بوزارة التربية والتعليم إلى قلب الاسم الحديث ظ 

7. الاسم الأجذبى :- باسم العائلة ‏ الاسم الميلادى 

. ثانيا- اللؤلف (لبيئة : فقد يكون المؤلف هيئة وهى نوعان :- 

.١‏ هيئة متميزة لها كيانها المادى المستقل مثل جامعة القاهرة 

؟. هيثة غير متميزة تتفرع من الهيئة المتميزة مثل جامعة القاهرة .كلية الآداب 
ظ أووزارة التربية والتعليم.الادارة العامة للمكتبات ظ 


صججوم محص ؟ رمم 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
"١‏ -العئوان 
عنوان الوعاء المعرقى سواء الكتاب أو الدورية أوالأومعية السمعية والبصرية 
كشرائط الكاسيت والفيديو والمصغرات الفيلمية ودسكات الكمبيوترتلى مباشرة أهمية 
المؤلف ؛لذلك فإنها تبدأ الفقرة الأولى من فقرات الوصف المادى للوعاء وتشتمل على 
العنوان الرسمى والعناوين الأخرى وبيان المسئولية والطبعة وبيانات النشر؛ وتبدأ فى سطر 
جم مان نهد لخاق وتكمل فى سطر آخر على البعد ا لأول عكس المدخل بالمؤلف يبدأ بعد 
أول (اسم ) من حافة البطاقة ويكمل بعد ثالث -ل7اسم امنا البعةالكانى فيكوج على 
بعد سم .للعنوان أسماء متعددة تبعا لنوع العنوان وهو:- 
.١‏ العنوان الرسمى .- وهوالعئوان الذى يعرف به الوعاء من صفحة العنوان 


الرسمى 
؟. العذوان الفرعى .- يلى العثوان الرسمى ويكون عادة ببنط طباعى رفيع بينهما 
شارحة : 


". العنوان الأصلى ,- وهوالعنوان الذى كان يُعرف به الوعاء ثم تغير وخاصة كتب 
التراث المخطوطة . يلى العنوان الرسمى بينهما علامة يساوى مثل معجم الأدباء - 
إرشاد الأريب إلى معرفة الأديب . 

؛. العنوآن البديل .-وهو يلى العنوان الرسمى بينهما . أو. مثل ديون مجد الإسلام 
أو. الإلياذة الإسلامية ش 

. العنوان أطوازى. - بلنة أجنبية مثل القاموس العصرى - ]زج ابعص برع 110 

.١‏ العنوان الجامع لكل الأوعية 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكزر مصادر المعلومات 
١‏ - بطاقة الفهرسة 


١ ١ 
1 9 
م‎ * 


تستخدم المكتبات المدرسية بطاقات حجم ""”لاديوصة أى 
ويكون بياناتها كالآتى : 
.١‏ المؤلف يكون فى السطر الثالث على البعد الأول "سم من حافة البطاقة ويكمل فى 
السطر الرابع على البعد الثالت ل ١‏ 
؟. الفقرة الأول من فقرات الوصف وتشتمل على ثلات حقول : 
٠‏ حقل العنوان /بيان المسئولية :- حقل الطبعة إن وجد :- 
ه حقل بيانات النشر مكان النشر: الناشر, تاريخ النشر.تبدأ كل فقرة بعد 
ثانى سم وتكمل يعد أول "اسم 
؟. الفقرة الثانية وهى فقرة الوصف المادى وتشتمل على حقلين حقل الوصف الماذى : 
عد السففات إن الكجزاء ار الجتداك: الإمساساك بالححر جحل الملفيلة ‏ 
رقمهابين هلايتين. 
4. حقل التبصرات والملاحظات فى سطر مستقل 
4. حقل تدمك (الترقيم الدولى الموحد للكتب , فى سطر مستقل 
1. بيان المتابعات ١.الموضوع‏ 
أ-المشتركون فى التأليف 
ب-العنوان 
فى سطر مستقل تبدأ بعد ثانى وتكمل بعد أول 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


؟؟"-خطوات إعداد البحث الفردى و الجماعى 


يختلف إعراو (لبحث عن (القال عن التلخيص نيما يلى .- 


التلخيص صورة مصغرة للوعاء مع الالتزام بالأفكار والمعلومات الواردة به 


وتلخيصها فى عدة صفحات . 


والمقال قريب من البحث لأنه يقوم على القراءة المثمرة عن موضوع المقال فى أكثر 


من وعاء أو مصدر معلومات ثم الكتابة عن الموضوع كتاية تتابعية بأسلوب وفك رالكاتب 


مثل المقالات العلمية والصحفية والإذاعية أما البحث الفردى الذى يعده شخص واحد 


أوالبحث الجماعى الذى يشترك فى إعداده عدد من الأشخاص مر بعدة مراحل وهى : 


.١ 


جمع الاوعية وتسجيلها :- حيث يقوم بجمع الكتب والأوعية الأخرى التى تهم 
سكه مو افويرين اترضوع أوالقبرى الشننف عنكة |والقراة البلبرحرفية 
والدوريات العامة والمتخصصة ودوائر المعارف والمراجع اللتخصصة 

التصفح :-بعد جمع الأوعية يقوم الباحت بتصفحها لاختيارالمناسب منها 
القراءة أطثمرة : بعد اختيار! لأوعية المناسبة يقوم الباحث بقراءتها قراءة متأنية مثمرة 
تعيين الأفكار الرئيسية :-بعد القراءة المثمرة يتم تعيين الأفكار والمعلومات المطلوية 
كنابة اطمذكرات :-بعد تعيين الأفكارالرئيسية يقوم الباحث بكتابة مذكراته 
ومعلوماته فى ورىّ أوبطاقات منفصلة 

التسويدة :-بعد كتاية المذكرات يقوْم الباحث بنقل ذلك فى مسودة البحث 
ومراجعتها لغويا وعلميا قبل تبيضها 


1 لد تبيض الدٍ لبحث :- ويكون مكون من غلاف وو 1 صفحة عنوان ومقدمة وقائمة 


محتويات ونص البحث وحاهة وقائمة مرا 
35 و مراجع 


لحن مم ممه 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


4 خطوات إعداد البحث العلمى 


يقوم البمث العلمى على خطرات قاية وهشى - 

.١‏ الاحساس بمشكلة ما :- قد تكون المشكلة عارضة أوصدفة أو متوقعة 

؟. تحديد أطشكلة وتوضيحها : -يجب معرفة وتحديد اا لشكلة وأسبابها وماهيتها 
وجوانبها المختلقة 

”. جمع البيانات وأطعلومات عن الشكلة بالقراءة من الأوعية الورقية وغيرالورقية 
الاترتت ظ 

؛. فرص الفروض :- يقوم باختيارالفروض لحل المشكلة والفرض الأمثل لحلها 

ه. اختيار الفرض الأمثل 

.١‏ التجريب :- وذلك باخضاع الفرض للتجريب والاختيار لمعرفة مدى صحته 

. النتيجة :- يقررما توصل اليه الباحث بعد التجرية والاختيار 

. كتابة التقريرالذهائى للبحث :- وفيه يسجل النتائج والحلول الجديدة 


سورمم | محم عجر ص فجي 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
0 1- أهم سجلات المكتيهة المدرسية 


هناك نوعان من السجلات:- 
أولك (لسجلات (للأساسية ._.وهى سجلات رسمية مطبوعة وهى :- 

.١‏ سجل يومية أطكتبة دفتر/الا,-وهو سجل رسمى تسجل به الكتب ويشتمل عادة 
على الرقم العام والرقم الخاص وعنوان الكتاب واسم المؤلف وبياتات النشر 
والاضافة والحذف وملاحظات 

؟. سجل امططبوعات الدورية وتسجل به الدوريات : عنوانها وشنها وناشرها ثم 
أعمدة أفقية ورأسية موزعة على شهور العام 

؟. سجل أمترددين :- به مسلسل الاسم والوظيفة وماذا قرأت وملاحظات 

؛. سجل إحصاء النشاط اطكتبى :- يشتمل على المترددين والاعارات موزعة على أيام 
الشهر وفروع المعرفة 

4. سجل استعارات اطدرسين : -يخصص لكل مستعير صفحة تسجل بها إستعاراته 

ثانيا السجلات الفرعية :(الإضافية )يعدها أخصائى المكتبة وأهمها :- 

.١‏ سجل لجنة أطكتبة :- وتتكون من مدير المدرسة رئيسا وأخصائى المكتبة سكرتير 
وعدد من المدرسين 

؟. سجل جماعة أصدقاء امكتبة :-وتتكون من المندوبين الثقافيين للفصول 

؟. سجل أطيزاذية :-يوضع به الإيرادات والمضروفات موزعة على بنود الصرف والشهور 

4 سجل اللحاضرات والتدوات والمناظرات أوسجل لكل واحد منهه 

ف جل كوي الناهع والأتشماة 

1. سجل امشاركة المجتمعية أوخدمة المجتمع 
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١ لور‎ 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الريضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


1" أنواع قصص أدب الأطفال 


القصة شكل من الأشكال الأدبية شأنها شأن | لشعر والمسرحية رغم أنها أكثر 


الأشكال الأدبية عددًا ونوعاً ؛ يقبل عليها التلاميذ والطللاب وكل فئات المجتمع .إنها رغم 
أنها تزيد الثروة اللغوية ومفردات اللغة عند التلاميذ إلا أنها وسيلة هامة من وسائل شخل 
أوقات الفراغ .ونظراً لحب الأطفال للقصص فقد قدمت كثير من العلوم والمعارف فى ثوب 
قصص حتى يقبل عليها الأطفال وهى حسب تصنيف ديوى موزعة على موضوعاته 
المختلفة بدلا من وضعها فى قسم آداب اللفات تكون كالآتى :- 


.١ 
3 
١ 


. 


0 


. 
/ا. 
م 
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القصص متعددة الموضوعات وتوضع فى المعارف العامة .... أو١08٠.‏ 

القصص السلوكية والأخلاقية توضع فى الفلسفة وعلم النفس ٠٠١‏ أو ١7٠.16٠‏ 
القصدس الدينية توضع فى الديانات ٠٠١‏ أو١٠71‏ 5159 717 

القصص الإجتماعية والتعليمية ٠٠١‏ أو .لام 


. القصص اللغوية رمزها ٠١ 5٠0٠‏ 


القصص العلمية رمزها 5٠٠‏ 
القصص التكنولوجية رمزها 5٠٠‏ 
القصص الفذية رمزها ٠٠١‏ 
القصص الأدبية ١٠6أو ٠١‏ 7الم 


0 القصص التاريخية رمزها .٠ه‏ 


واستخدمت معها اللصى الملون لكل معرفة من الرتب العشرة 


42 


1 
كن مسال 
يض كب > ظ ظ يدي ا 
ده لقند لقنن امتؤاتدح متيزين ‏ لطن لف مصذ مقت مضؤيي| - اسيك 


فدهن توسب.> السسد | تنمسا اتمسشد نيهم التيسهد انيسن تيسن الا 


ةك 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلوماتث 


وسائل الايضاح بالمكتبات ش ومراكز مصادر المعلومات 
الأصول العشرة لتصنيف ديوى العشرى 


شفم االعتكات الدرساتوب كوتصانز التدك تصقيت دوون العشرض درت 
والمعدل عرييا. 
هذا التصنيف يقسم المعرفة البشرية إلى عشرة رتب أو أصول عشرة :- 

.١‏ 60.--94«المعارف العامة : وتشتمل على العلوم التى لم تدرج فى الرتب الأخرى 
مثل الببليوجرافيا وعامم المعلومات والمكتبات والموسوعات العامة والدوريات 
العامة والجمعيات العامة والمتاحف والصحافة والنشر والمجمومات والمقالات 
العامة. 

194-٠٠١ .١‏ الفلسقة والعلوم المتصلة بها كالنطق والأخلايَ وعلم النفس 

؟. 199-200الديانات :الإسلام والقرآن الكريم وعلومه والحديث الشريف وأصول 
الدين والفقه الإسلامي والتصوف والمسيحية ويقية الأديان . 

5. ٠٠149-7العلوم‏ الاجتماعية كالإحصاء والاجتماع والسياسة والاقتصاد والقانون 
والإدارة العامة والخدمات الاجتماعية والتربية والتعليم والنقل والمواصلات 
والعادات 

45-4٠- .5‏ اللغات : اللغة العريية والإنجليزية والفرنسية والألمانية وكل لغات العالم 
وتقسيماتها اللغوية كالخط والاشتقاق والمعاجم اللغوية 

444-50٠ 1‏ العلوم البحتة : الرياضيات والفلك والفيزياء والكيمياء والجيولوجيا 
والحفريات وعلوم الحياة والنبات والحيوان 


اله 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


ب نوات 4ك لمان الكمويضة لنب والبقربنة والق] غنة انقفو كدان نإقارة 
الأنعانءوالكدماء كك ولويحية بالمكامات والناضى - ظ 

إل قار تمدو اتعوانة :8 اعبار والتسك والرمتع والتخرفسة سيقن 
والترفيه 

8 444-80 آداب اللغات كالأدب العربى والانجليزى والألماني والفرنسية وكل 


آداب اللغات وأشكاله الأدبية كالشعر والمسرحية والقصة 


) التاريخ والجغرافيا والتراجم ( سير مشاهير الأعلام‎ 194-60 ٠ 


٠ ١ لاطا‎ 
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اس 


مططام ١١‏ اط(طط” لأا ٠ د١مهجطل9طه ٠١٠‏ لطط _زل٠٠‏ 
1 ةا لتتايدا تنه 77ل لصحيف 0000 
د 1 بطية| > جديا شايع حتفنا 


اميم أومع مرجبسييم وميمم | شحم]| 


٠١ 
0 
5 
31 
51” 


0 ايل ١6‏ 
هر 


كسس 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


أهداف التعليم الأساسى 


للتعليم االأساسى دور هام فى تحقيق النموالمتكامل للتلاميذ جسميا وعقلياً وروحيا 


وعلميا واجتماعيا .إن مرحلة التعليم الأساسى بمصر تشتمل على المرحلة الابتدائية 


.١ 


توفيرالحد الأدنى من المعلومات والمهارات والمناهج والاتجاهات اللازمة لتكوين 
المواطن الصالح . 


. تأصيل احترام العمل اليدوى . 


إعداد الطلاب للحياة العامة . 


. تعميق القيم الدينية والقومية والاجتماعية . 


. تنمية الشخصية الابتكارية والتعاونية والإيجابية . 


ددن اع يوون د حي ل 
0 لقا مدن 5 8 لا فريس 3 
كحم كج رقم لجسم فر وسوصم كم ممم ليم بصم محم اس 

يه حجر يم لجيج يخس لمم تع جمس عرد تس 1ه ”7 ددا بي 


اد ا اكاك ا 


اعسم رمم ير لستسمر مورعو| 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكزر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكزر مصادر المعلومات 


9 أسس التعليم الأساسى 


يقوم التعليم على (الأسس و(لباوى, (للآتية ب 


.١ 


إنه تعليم موحد لجميع المواطنين ذكوراً وإناثاً وأغنياء وفقراء سكان المدن وسكان 
الريف. 


. إنه تعليم متنوع بتنوع البيئات المحلية . فالبيئة الزراعية تُقدم لها المجال الزراعى , 


والبيئة الصناعية تتُقدم لها المجال الصناعى . والبيئة التجارية يقدم لها المجال 
التجارى , والبنات يقدم لهن التدبيرالمنزلى والتفصيل . 

إنه تعليم مفتوح القنوات وموصل إلى الجامعة . فقد يكون منتهيا للبعض مفتوحا 
يودف إلى النموالمتكامل جسميا وعقليا وروحيا واجتماعيا . 

يؤكد على الجانب العملى والتطبيقى .يجمع بين الفكر والعمل والنظرية والتطبيق . 
يؤكد تحقيق الذات وانتماء الطالب لمجتمعه يؤثرفيه ويتأثربه يعظى ويأخذ , يفيد 


ويسدتقيد 


د #سقردنة ليه 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراحرٌ مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ْ ومراكز مصادر المعلومات 


٠‏ دور المكتبة فى تحقيق أهداف التعليم الأساسى 
للمكتبة (الررسية وور هام نى تمقيق أفراف التعليم الأساسى وذهمها.- 
.١‏ تقديم الكتب المبسطة والأوعية الأخرى التى تنمى مهارات التعلم الذاتى وتكوين 
الاتجاهات والقيم الاجتماعية المرغوبة مثل إحترام الملكية العامة والتعاون والإيثار 
؟. تأصيل إحترام العمل المهنى واليدوى من خلال تقديم الكتب المبسطة الزراعية 
والصناعية مثل إصلاح الراديو والتليفزيون وطهى الأطعمة وصناعة المخللات 
والحلوى وصناعة الملابس وأعمال الكنفاه والتريكو والتطريز. 
". إعداد الطلاب للحياة العامة وتعميقّ الولاء والانتماء وغمرس القيم الدينية 
والاجتماعية والوطنية والسلوكية من خلال الأنشطة الثقافية والتربوية 
كالمحاضرات والندوات والمناظرات والاذاعة المدرسية والصحافة والبحوث 
والمقالات والتلخيصات ؛ وإحياء المناسبات الديذية والقومية والأحداث الجارية 
4. تساهمالمكتبة فى تكوين وتنمية شخصية التلاميذ والطلاب من أجل تنمية 
الشخصية الابتكارية والايجابية والتعاونية من خلال التعلم الذاتى والمستمر مدى 
الحياة . ومن التعليم المبرمج والتعليم المفتوح والتعليم بالمراسلة . 
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م مير لمترييم مرجي شري ألم جنجوم 066 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


"١‏ أهمية التربية المكتبية للتلاميذ والطالاب 


يجب إعداد التلاميذ والطلاب إعداداً مكتبياً ؛ فإن التربية المكتبية لاتقل أهمية 


عن التربية الدينية والرياضية والاجتماعية وترجع أهمية التربية المكتبية للأسباب الآتية :- 


.١ 


ثورة المعلومات أو الانفجار المعرفى فى مختلف مجالات العلم والمعرفة وخاصة فى 
مجال العلوم البحتة والتطبيقية حتى أن الورى المستخدم فى الطباعة لوصّنع على 
شكل لفافة أمكن تغليف الكرة الأرضية سبع مرات سنوياً حيث تتضاعف المعرفة 
مرة كل نمان سذوات 

إن هناك علاقة قوية بين المعلم القارىء المثقف وتقدم التعليم وتحسنه لأن /٠١‏ من 
نجاح العملية التعليمية تتوقف على المعلم وحده . 

التربية المكتبية تساعد فى محوالأمية الهجائية من خلال تقديم الكتب الملبسطة 
والقصص المصورة 

التربية المكتبية تساعد فى محو الأمية الثقافية من خلال تنوع الكتب التى تشبع 


المبول والرغبات وتخدم الموهويين والمعاقين والمتخلفين . 


. التريية المكتبية تساعد على تحقيق التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة لتحقيق 


التنمية الشاملة لأن ه/ا/ من التنمية الشاملة تتوقف على استثمار القوى 
البشرية .0؟/زفقط استثمار رأس المال. 

إن الانفجار السكانى والزيادة السكانية الكبيرة فى مصر تؤثر على كثافة الفصول 
وقلة ساعات الد 

المكتبية. 
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بعرم[ 6 ممم جتتبيرم ججنييم | ججوي | 


وسائل الإيضاح بالمكتبا 


ومراكز مصادر المعلها 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ش ومراكز مصادر المعلومات 


؟/-أهمية التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة 
إن التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة ( التعليم من المهد إلى اللحد )كن أن 
يتحقق من خلال ما يلى :- 
.١‏ الاشتمام بالتعلمالمبرمج الذى يقوم على أساس تقسيم الدرس إلى أجزاء صغيرة 
مرتبة ترتيبا منطقيا. يتبع كل جزء عددا من الأسئلة الموضوعية , يقوم الطالب 
بالإجابة عليها بنفسه ثم يتأكد من صحة الاجابات وينتقل إلى جزء آخر جديد 
حتى يصل إلى نهاية البرنامج . 
. الاهتمام بالتعليم بالمراسلة وهو نوع من التعليم الحديث . 
؟. التربية المكتبية ضرورية لتحقيق التعلم الذاتى والمستمر 
4. يجب وجود مكتبة شاملة أو مركز مصادرللتعليم تحتوى على الأوعية الورقية 
والسمعية والبصرية وأجهزتها 
ف وَحَوْد حمبة للقراءة الكزة أو حمّنة مكتية وقاعة للبحرق والأطلاع 
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1. يتضمن الإمتحانات بعض الأسئلة عن قراءات الطلاب الخارجية تشجيعا على 


م 
0 م جوم ٍ 
صرمكي 20 | يسوم ”م لم بسي جوم من لتصمسم 
لول لض عرق ك5" جم 2 د ليم 
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مسمس 6 مرجم حرم وحمي 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات- ' ومراكز مصادر المعلومات 
أشكال مصادر المعلومات 


يقسم الأستاذ الدكتور مر نتحى عبر (ثهاوى مصادر المعلومات كما ذكرها فى كتابة 
مقدمة فى علم المعلومات إلى ثلاثة أقسام وهى :- 
أوظ ‏ (الأشكال (ثورتية .- 
وهى أوعية المعلومات الورقية المطبوعة وهى نوعان :- 
.١‏ تقليدية :- وتشمل الكتب والدوريات والأطالس وغيرها 
”. شبه تقليدية :- وتشمل المعايير الموحدة والمواصفات القياسية 
ثانيا . الْسْكال (لسمعية و(لبصرية .- 
والسمعية بصرية والمصغرات وتشمل :- 
.١‏ الأشكال السمعية : وتعتمد على حاسة السمع وأوعيتها شرائط الكاسنيت 
والكارتلدج والاسطوانات السمعية من خلال أجهزة الراديو وا لمسجل الصوتى 
". الأشكال البصرية :- وتعتمد على حاسة البصر وأوعيتها كالصور والرسومات والشرائح 
باستخدام الكاميرا وجهاز عرض الشرائح والأوفر هيد بروجكتور (السبورة البيضاء ) 
". الأشكال السمعية بصرية وتعتمد على حاستى السمع والبصر معأ مثل شرائط 
الفيديووالأفلام من خلال جهازالتليفزيون والفيديو وكذلك أجهزة عرض 
المصغرات الفيلمية كال ميكروفيلم والميكروفيش والألترافيش وتحتاج إلى جهاز تكبير 
قارىء أو ريدر للقراءة 
الث (لأشكان (الأخرى .- | 
مثل الأشرطة الممغنطة والكمبيوتر والانترنت وغيرها من وسائل الاتصال الألكترونى من 


خلال الدسكات واسطوانات 6.2 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
والح اخ اا لا سس سس سب بسب ب حححححححييييححححييمجحاج 
5 مصادر المعلومات الورقيه 


دكن الأفنقاة الكتون عمقي تأسم أن مصادر المعلومات الورقية تنقسم إلى قسمين 
وهما:- 
وتنقسم بالتالى إلى ثلاثة أقسام وهى :- 
1. مصادر أولية وتشتمل على و 
أ- المجحلات المتخصصة 
ب- تقارير البحوث 
ج-أعمال المؤهرات 
عغدتقاريرالرحلات 
ه- المطبوعات الرسمية 


و- براءات الاختراع 
ز-المواصفات القياسية 


خ-الكتالوجات التجارية 
ط- الرسائل الأكادمية 
أ. مصادر ثانوية .- 
تستقى معلوماتها من المصادر الأولية لتجميع المشتت أو تبسيط المعقد , فهى 
أدلة أو مفاتيح ورقية للأوعية وهى :- 
أ- المجلات اللتخصصة التى تعلق على البحوث 
ب-خدمات التكشيف والاستخلاص 


0 


وسائل الؤيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


ج- المراجعات العلمية 
ع الكتب الرحقية 
ه- الأعمال الشاملة 
و- الكتب الدراسية 
فنا در فين الخيحة الخالقة ود 
وهى تحيل المستفيدين إلى الأوعية الأولية والثانوية وتشتمل على 
أ- الكتب السنوية أو الأدلة 
ب- الوراقيات 
ج- أدلة المكتبات 
ع- قوائم البحوث الجارية 
ه- أدلة الإنتاج الفكرى 
و- أدلة الهيئات 
ثانيا غير وثائقية .- 
وتنقسم إلى قسمين وهما :- 
)١‏ رسمية,- مثل المطبوعات الحكومية ومراكز البحوث والجمعيات العلمية والهيئات 
والتشهات العتافية والها عات والكاتف الاستشارية ٠‏ 


؟) شخصية ,- مثل محادثات الزملاء والزوار واللقاءات الجانبية بالمؤمرات 
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تددر درميرت: ١‏ نودي 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
قا ممادر العلوفاث الكتوورقية 


تنقسم مصادرالمعلومات الغير ورقية إلى أريعة أقسام وهى : - 
)١‏ الوسائل أو مصادرأمعلومات السمعية :- تعتمد على حاسة السمع فقط مثل 
شرائط الكاسيت السمعية والكارتلدج من خلال أجهزة الراديو والمسجل الصوتى . 
؟) الوسائل أو مصادر المعلومات البصرية وهى تعتمد على حاسة البصر مثل الصور 
والرسومات والكتابات والشرائح والكرة الأرضية من خلال الأجهزة البصرية 
كالكاميرا وجهار عرض الشفافيات أوالشرائح أوالسبورة البيضاء 

؟) الوسائل أو مصادر المعلومات السمعية بصرية :- وهى تعتمد على حاستى السمع 
والبصر معأ كشرائط الفيديو وا لأفلام من خلال التليفزيون والفيديو والسينما 

:) وسائل ومصادر معلومات أخرى :- مشل المصغرات الفيلمية والميكروكارد 
والميكروفيلم والالترافيش وا لبطاقات ذات الفتحات والمصغرات المعتمة التى تعتمد 
على جهاز تكبيرللقراءة والكمبيوتر والانترنت وشبكات الاتصال المحلية والعالمية 
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انيار 
كمد تتم جتوججم ؟ ركيم 
علد كت كمكت اند دعي 
00 0ك لك مجم دك سم وتسم 
ند و جد اليد حد 6 )6 لد 110 حدلاكي 
42 عنقت افيه دحي دوم 
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ما ين ومنت | لتقيف 


وسائل الوإيضاح بالمكنتيات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


مشكلة المعلومات 


نعيش حاليا عصر الانفجار المعرفى أوعصرامعلومات وقد نتج عن ذلك مشكلة 


للمعلومات الحالية وترجع تلك المشكلة إلى ماياتى 3 


.١ 


النمو الهائل فى حجم الإنتاج الفكرى حيت أن معدل الإنتاج الفكرى سنوياً يصل 
إلى حوالى 8 سئويا. وهذا يعنى أن المعرفة الإنسانية تتضاعف كل عشر سئنوات 
تقريبا 

تشتت الانتاج الفكرى :- فنظراً للتخصص العميق والدقيق فى كل فرع من فروع 
العلوم المختلفة فقد ظهرت علوم جديدة مثل الهندسة الطبية والكيمياء الحيوية مما 
يؤدى إلى تشتت الإنتاج الفكرى . 

تنوع مصادر المعلومات وتعدد أشكالها : فقد تنومت الأوعية الورقية وغيرالورقية 
كما تعددت أشكالها التقليدية وغيرالتقليدية 

الحواجز اللفوية :فلم تعد اللغة الانجليزية والفرنسية هما اللغتان الوحيدتان فقد 
وجدت لغات يابانية وروسية وصينية ... 

إرتفاع أسعارا لمطبوعات :- بسبب إرتفاع أسعار الور وحبر الطباعة 

تأخر وصول المعلومات :- بسبب تأخر وصول الكتب والدوريات واجراءات الشحن 
والجمارك 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراحكرز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


- أشكال مصادر المعلومات 
كما يراها د/ سعد الهجحرسى 
يرى الأستاذ الدكتور سعد الهجرسى أن مصادر المعلومات تنقسم إلى ثلاثة أقسام 
وعى- 

.١‏ أوعية قبل التقليدية .- وهى الأوعية التى عرفها الإنسان قديما قبل معرفة الورق 
مثل الأوعية الطينية فى بلاد الرافدين قديما . والبردى فى مصر الفرعونية . والرق 
فى أوريا 

". أوعية تقليدية :- وهى الأوعية الورقية الحالية الستخدمة فى صناعة الكتب 
المرجعية وغيرالمرجعية والدوريات وغيرهما . 

أوصرة غبركقايعية 2 ومن الأرغنة غيز الورقيية القى اعرفها الاقس م يجدينا حت 
مسمى المكتبة الشاملة أو مراكز التعلم سمعية وبصرية كشرائط الكاسيت والفيديو 

والأفلام وا للصغرات الفيلمية والميكروفيلم وا لميكروكارد ودسكات واسطوانات 0.52 
وغيرهم . 0 ظ 
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وسائل الايضاح بالمكسيات. 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
العوامل القن توتر قن مشاذر اللعلوفات 


هناك عوامل كثيرة تؤترفى مصادر المعلومات بالمكتبات المدرسية أو مراكز مصادر 


التعلم وهى :- : 
.١‏ الإمكانيات اطادية : إن توفر الامكانيات البشرية والمادية تؤثر تأثيراً كبيراً فى تقدم 
المكتبات المدرسية 


”. ذوع أطرحلة الدراسية :- فالمرحلة الابتدائية ومكتباتها نختلف مصادر المعلومات 
بها عدداً ونوعاً وشكلاً عن باقى المراحل الاعدادية والثانوية 

6اطنووروسا كل القظل ين فالطريقة الكقايدية فى تفلم لقره ملي الكتنات 
المدرسى فقط تقلل الاهتمام بالمكتبات المدرسية عكس التربية الحديثة التى تهتم 
بالاعداد المتكامل للطلاب 

4. عدد الطلاب :- إن إزدياد عدد الطلاب يؤدى إلى زيادة ميزانية المكتبة عكس قلة 
عددهم , . وبالتالى يكون لذلك دخل فى الأوعية أو قلتها 

5. مبانى أطكتبات :- فمبنى المكتبة يجب أن يكون معياريا ا 
ورقية بالتواجد بيجانب الأوعية الورقية 

.1١‏ القوى البشرية :- يجب توفير ا لاخصائيين المتخصصين التربويين حتى دمكن أن 
تقوم المكتبة برسالتها التربوية الهامة - 

/. الامكانيات أمالية :- يجب أن تلتغز يهان لجف كة لصحي ونوا امن فتهي 
المكتبة لرفع مستوى المكتبات 
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وسائل الإيضاح بالمكنبات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ظ ومراكز مصادر المعلومات 


يقسم الأستاذ الدكتور حسن عبد الشافى المواد المكتبية ( مصادر المعلومات ) إلى 
قسمين وهما:- 
أو (لواو (لطبوعة .- 
. وهى المواد أوالأوعية الورقية وتشتمل على :- 
.١‏ الكتب الغير مرجعية 
؟. الكتب المرجعية كالقواميس والموسوعات 
“. الدوريات العامة والمتخصصة 
. الكتيبات والنشرات 
. القصاصات من الصحف والمجلات والتى تستخدم فى عمل الألبومات 
والأرشيفات 
ثانيا الواو غير الطبوعة . ((لخير ورقية ) وتنقسم (ل .- 
.١‏ أطواد السمعية :- تعتمد على حاسة السمع مثل شرائط الكاسيت 
؟. أطواد البصرية : تعتمد على حاسة البصر كالصور والرسومات 
مغل اللراة لمعيه ”يفره كفراكن القددطر بلاقلا 
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وسائل ا يضاح بالمكنيات 


ومراكز مصادر المملومات 


سائل الايضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
و (يضاح بالمكتب 


- الوثائق كما يراها رانجاناثان 


إن العالم الهندى رانجاناثان صاحب تصنيف الكولون والذى ولد عام 16957 وتوفى 
عام 191/5 فقد دخل المكتبات عام 19374 وهو أستاذ مساعد الرياضيات ثم مدير للمكتبات , 
وقد رأى أن تصنيف ديوى يقوم على خاصية واحدة ورأى أنه يكن أن يعتمد على أكثر من 
خاصية داخل القسم الواحدأى ما يسمى بالتصنيف متعدد الأوجه وهو يقسم الوثائق إلى 
أربعة أنواع وهى :- 
.١‏ الوئائق التقليدية :- الكتب والدوريات 
؟. الوثائق اطحدثة :- وهى التى ظهرت حديثا مثل براءات الاختراع والمعايير 
الموحدة والقياسات الوصفية 
إذ بالوقاقق:غين التقاوذزةا سوه الوسائل 1و الركائق تراز قرة بسعية ومصردة 
وسمعية بصرية 


؛. مابعدالوثائق 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


١‏ - التقسيم الشكلى للوثائق 
يرى الأستاذ الدكتور حشمت قاسم أن الوثائق متعددة ومتنوعة عبر عصور 
التاريخ. وأهمها حتى الآن الكتاب . فهو سيد الأوعية والوثائق حتى الآن وأهم تلك 
الوثائق ما يلى :- 
.١‏ الأشكال التقليدية :- مثل الكتب والدوريات 
". الاشكل التقليدية المحدثة مثل براءات الاختراع والمعايير ا لموحدة والموصفات 
القياسية . وهى أشكال ظهرت حديثا . 
”. الأشكال غيرالتقليدية وهى الأوعية الخيرورقية سمعية وبصرية وسمعية بصرية 
كشرائط الكاسيت والفيديو وا لأفلام 
؛. ما وراء الؤثائق :- مسجلات مباشرة لا يقوم فيها العقل البشرى يدور الوسيط. 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ظ ومراكز مصادر المعلومات 
47- أنواع الكتب 
تنقسم الكتب إلى نذوعين :- 
أُوا. ملية ,ب تنتشر داخل الوطن 
ثانيا- مارجية- تنشر خارج الوطن 


وكلاهما تنقسم إإلى :- 
أ- مرجعية :- وهى !'5,. يرجع إليها للحصول على معلومة معينة ولا تقرأكاملا 
من بدايتها إلى نهايتها 


ب-غير مرجعية :-وهى تقرأ بالكامل من بدايتها إلى نهايتها وتنقسم الكتب 
المرجعية إلى عدة أنواع وهى :- 
)١‏ أطعاجم والقواميس :-وحيدة اللغة وثنائية ومتعددة اللغات ومتخصصة 
؟) الموسوعات العامة والمتخصصة 
") أطعاجم أللوسوعية : تجمع بن المعجم والموسوعة 
:) معاجم الأماكن :- مثل معجم البلدان لياقوت الحموى 
) معاجم التراجم :- تتناول أسماء الأشخاص 
5) الأطالس والمصورات 
)٠‏ أموجزات الارشارية مثل أصول الطهى 
4) كتب الحقائق 
9) الحوليات والكتب السنوية والأدلة 
٠‏ )الببليوجرافيا 


02 


وسائل الإيضاح بالمكديات ومراكر مصادر المعلومات 


أما الكتب الغير مرجعية فتقرأ من أولها إلى نهايتها مثل : 
)١‏ الكتب الدراسية أوالمتلهجية 
؟) الكتب أحادية الموضوع 
*) المقدمات أو مداخل الموضوع مثل المدخل إلى علم الفهرسة 
؛:) الأعمال التجميعية لمؤلف أو عدة مؤلفين 


5 ) المطبوعات الرسمية للهيئات والمؤسسات 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


"5 -أنواع المراجع 
المراجع هى الكتب التى ترجع للاستشارة والحصول على معلومة من المعلومات , 
ولا يستغرىّ البحث إلا مدة قصيرة داخل المكتبة ؛ ولذلك لا يسمح بإعارتها خارج المكتبة 
إعارة خارجية لتلك الأسباب بالإضافة إلى غلوشنها . كما قد تكون نسخ وحيدة .وأهم تلك 
المراجع ما يأتى :- 
)١‏ القواميس أوالمعاجم اللخوية والمتخصصة 
؟) الموسوعات أو دوائرالمعارف العامة والمتخصصة 
؟') معاجم أوقواميس الأماكن 
؛) معاجم التراجم أو سيرا لأشخاص 
) الموجزات الارشارية مثل أصول الطهى 
5) الكتب السنوية والحوليات 
)٠‏ الأدلة للهيئات والمؤسسات والشركات 
:3 الالنوكرئيات العانياتوا لرشرعية (المخقارة والتمارية 
1) كتب الحقائق :-تشتمل على معلومات وحقائق علمية وتكنولوجية 
٠‏ طالس والمصورات الجغرافية والعلمية 
)١‏ لكتب الاحصائية ومنها كتاب الجيب الاحصائى 
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. وسائل الإيضاح بالمكتبات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


4* - أنواع الكتب الغير مرجعية 


الكتب غير المرجعية هى الكتب التى ثقرأ كاملا من بدايتها إلى نهايتها فى ترابط فكرى 
إنها الكتب التى يسمح بإعارتها خارجيا للطلاب والمعلمين وللمجتمع المدرسى والمحلى إنها 
مثل غالبية مجموعات الأوعية .وأهم أنواع الكتب الغير مرجعية ما يأتي :- 
)١‏ الكتب وحيدة الموضوع :- إن معظم الكتب تعالج موضوعا واحدا 
؟) الأعمال التجمعية لأكثر من موضوع 
؟) مقدمات أو مداخل الموضوع مثل مقدمة فى الفهرسة والتصنيف أوالمدخل إلى علم 
الفهرسة 
؛) المطبوعات الرسمية التى تصدرها الهيئات والمؤسسات والوزارات عن نشاطها 
) القصص :- مثل القصة أهمية خاصة بالمكتبات المدرسية وخاصة بالمرحلة 
الابتدائية 
5) الكتب المذنهجية :- ينبغى أن تحتوى المكتبة على عدد لا يزيد عن خمسة نسخ من 
كل كتاب منهجى يساعد الأخصائي فى التعرف على وحدات المنهج المدرسى فإن 
من أهم وظائف المكتبة المدرسية خدمة المناهج الدراسية ؛ يتم ذلك من خلال 
تحليل وحدات أو موضوعات المنهج لكل مادة وكل صف دراسى وإعداد قائمة 
ببليوجرافية تخدم المنهج فى سجل المكتبة والمنهج المدرسى يوقع المدرسى عليها 
بالعلم ويُعطى صورة من تلك القائمة . 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
مسح 2ع ص ١‏ سس سح ببيييبييييبححيح _-2 ل ل يجي 


060- أسس اختيار الكتب ومصادرها 
(وه: 
إن من أهم أسس اختيار الكتب القوانين الخمسة للمكتبات التى ذكرها عالم 
المكتبات الهندى رانجاناثان وهى :- 
)١‏ الاستخدام :- فالكتب للاستعمال أوا لاستخدام 
؟) الاحتياجات :- أى مراعاة الميول والاحتياجات فلكل قارىء كتابه 
*) التوازن :- أى توازن المجموعات مع الأصول العشرة للتصنيف بحيث تكون الكتب 
ترضى الاحتياجات فلكل كتاب قارئه ظ 
؛) أطحافظة على وقت القارىء :- بتقديم الكتب المناسبة وتسهيل الوصول إليها 
4) اللوضوعية :- يتم الاختيار غلى أسس موطوعية دقيقة 

- ثانيا مصاور اللاختيار‎ ٠ 
.-: هناك عدة مصاد رلاختيارالكتب وهى‎ 

)١‏ القوائم الببليوجرافيةالمعيارية المختارة إلتى تصدرها الإدارة العامة للمكتبات 
بوزارة التريية والتعليم المصرية وهى فى تطور مستمر فى الوقت الحالى حيث 
أصبحت يطاقة فهرسة مستكملة بيان المتابعات سكن الاستعانة بها ليس فقط 
فى الاختيارولكن فى الإعداد الفغنى . وهى استرشادية 

؟) معارض الكتب وخاصة معرض القاهرة الدولى ومعرض الإسكندرية ومعارض الدول العربية 

؟) ببليوجرافيات وفهارس الناشرين 

؛) تعريفات الكتب بالصحف والمجلات 

) إعلانات الكتب الجديدة فى الراديو والتليفزيون 

1) الببليوجرافيات فى المدارس المجاورة والصدن ,والمجلات 

1) المصادر المرجعية فى الكتب والمراجع الهامة 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراحَزر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراحجز مصادر المعلومات 
لل لابلا _-_-ل|-ل---- ب ج ا ٠س‏ لبه 


1- أسس تقييم المراجع 
المراجع أحد الأوعية المكتبية الهامة بالمكتبات , ونظرا لأهميتها فقد نم وضع 
مجموعة من المعايير أوالأسس لتقييم تلك المراجع وهى :- 

)١‏ القائمون على أطرجع .- من حيث المؤلف فرد أومجموعة من الأفراد أم هيئة 
ولاشك أنه يفضل الإعداد الجماعى وليس الفردى. مؤهلات ووظائف وخبرات 
املف والمشاركين والمترجمين والمحررين والمراجعين ....وأيضا معرفة الناشر وهل هو 
ناشر نتجارى أم ناشر حكومى ومدى خبرته وسمعته فى عالم النشر . ويفضل الناشر 
الحكومى للامكانيات المادية ومدى تخصصه فى المجال الموضوعى للنشر 

؟) مدى السعة :- أى التغطية الزمانية والمكانية واللفوية والموضوعية وحداثة 
الموضوع 

؟) كيفية المعالجة :- وهذا يتطلب الدقة والحيادية والموضوعية فى معالجة 
الموضوعات وخاصة الدينية والسياسية والتاريخية والاجتماعية. وأن يكون 
متجردا من الأهواء أوالميول. 

) طريقة الترتيب :- غالبا هجائيا وأحيانا موضوعيا أو زمنيا أو مكانيا أوإحصائيا 
أو منطقيا 1 

5) الشكل اطادى للمرجع :- أى من حيت الاخراج والجودة , التجليد ونوعه . جودة 
الورى , البنط فى الطباعة , الصور والوسومات ووسائل الايضاح واللوحات .... 

)١‏ الطظهر الخاص باطرجع :- أى مميزاته عن بقية المراجع 


0 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
57 - طرق تقييم مجموعات الأوعية المكتبية 
لقد اهتمت وزارة التربية والتعليم بوضع معايير محددة للكتب وغيرها من الأوعية 
المطبوعة بالمكتبات . ومن أهمها المعايير العددية وأيضا النوعية وهناك طريقتان لتقييم 
مَخْسوعات اأواةالكتبية وهنا :ب 
أرط (لطريقة (ثقمية أو (لعروية .- 
ويتم ذلك بقسمة العدد الكلى على عدد التلاميذ والطلاب لمعرفة نصيب كل فرد من 
الكتب وهناك عدة طرق كمية أو عددية منها:- 
)١‏ تصيب الفرد من مجموعات المكتبة بقسمة إجمالى الكتب + عدد الطلاب 
؟) معدل النمو أو الزيادة العددية فى كل عام 
؟) حجم كل قسم أوشعبة من الشعب العشرة للتصنيف لمعرفة توازن المجموعات 
1) تسبة ما يصرف على شراء الأوعية من جملة الحصيلة 
ثانا #به:المتريقة النوفية أو العيفئة اك حوت حتكد التو او القيف إنناننا لقباض :الأداء 
من حي الاستعاراك وقكوارن الجبوعبات» وحداثة المحنوعات «ضلاحية المواذ 


: للتداول . شمول وتكامل المجموعات 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراحكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكيات ومراكزر مصادر المعلومات 


8 - أسس تقييم مجموعات الكتب بالمكتبة 
يرى الأستاذ الدكتور حسن عبد الشافى أن هناك خمس إعتبارات يجب مراعاتها 
عند تقييم الحجم المناسب لمجموعات الكتب وهى :- 

)١‏ تغطية كافة متطلبات المناهج الدراسية والأنشطة المدرسية نحقيقا لأهم وظائف 
المكتبة المدرسية وهى خدة المناهج والأنشطة ظ 

؟) مراعاة الميول القرائية والاهتمامات والاحتياج-ات والرغبات والفروق الفردية 
للتلاميذ والطلاب ؛ فالطلاب ليسوا صورا كربونية . بل أنهم يختلفون فى الذكاء 
والقدرات العقلية والميول والاهتمامات القرائية . فهناك الأذكاء ومتوسط الذكاء 
والمتخلفين أو منخفض الذكاء . 

؟) توفير مجموعة من الأدب الابتكارى الخلاق والمواد غير الورقية السمعية والبصرية 
والسمعية بصرية تحقيقا لمفهوم مراكز مصادر التعلم المكتبة الشاملة . 

؛) تحقيق التوازن والتكافؤبين الحجم الكلى للكتب وعدد طلاب المدرسة عددياً 
ونوعيا 

5) مراعاة متطلبات جماعات النشاط المختلفة واحتياجات المجتمع المحلى . 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإرضاح بالمكسات ومراكرز مصادر المعلومات 


أنواع القواميس 
أو المعاجم اللغوية 
القواميس أحد الأشكال اللغوية الموجودة فى كل لغات العالم وهى تنقسم إلى ما 
يأتى :- 

)١‏ اطعاجم وحيدة اللغة :- وهى تتناول لغة واحدة مثل القاموس المحيط 
للفيروزبادى وهو قاموسى عربى -عربى وحيد اللغة . قاموس وحيد اللغة إنجليزى 
- إنجليزى مثل قاموس ثورنديك . أكسفورد وهناك قاموس فرنسى -فرنسى وحيد 
اللغة الفرنسية أوقاموس إيطالى وحيد اللغة إيطالى ... 

6) عاج إز الخواسرس اكناكية انلق مكل الفاموس اعضو ننج 010 لم6 
إنجليزى - عربى أو عربى - إنجليزى , قاموس المورد : :هم [(معريى -إنجليزى 
إنجليزى - عربى وإيضا قاموس اع ٠‏ بصودمناء 1ل «ء0مم دونزاء وأيضا 
قاموس إلياس المدرسى وقاموس أطلس . قاموس أطلس الموسوعى , الصديق : 
عريى - إنجليزى 

؟) المعاجم أوالقواميس متعددة اللفات لأكثر من لغتين مشل قاموس عريى ‏ 
إنجليزى- فرنسى 

( المعاجم المتخصصة أو الموضوعية مثل المعجم المفهرس لألغفاظ القرآن الكريم . 
المعجم الفلسفى , المعجم العلمى ممم ى سلسسهةاجج2011 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيشباح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


- أنواع المعاجم أو القواميس العربية 
للقواميس أو (العاجم (لعربية أنواع ثثيرة مها ب 

)ماحم الالقاظت وغى تستشار اتخصول عدن معان الألفياظ وم كقاتيا 
ومترادفاتها ونطقها واستخدا ماتبا . وقد تشتمل على ألفاظ محدثة أو معرية أو 
دخيلة ومن تلك المعاجم :-القاموس المحيط للفيروزيادى . المعجم الوسيط . مختار 
الصحاح . المصباح المنير 

؟) معاجم أطعانى أو القواميس أطبوبة :- وهى تفيد فى معرفة الألفاظ المعبرة عن 
المعانى ومن أهم تلك المعاجم :- المخصص لابن سيده . الإفصاح فى فقه اللغة 
للأستاذ حسين يوسف عبد الفتاح الصعيدى , فقه اللغة وسرالعربية للثعالبى . 

؟) معاجم النطق :- وهى تبين طلريقة النطق . فهى تعالج اللحن والخطأ والتمييز بين 
الألفاظالمتشابهة فى النطق . والألفاظ التى تنطئى بأكثر من شكل من أهم تلك 
المعاجم إطلاع النطق لابن السكيت . 

؟) معاجم الألفاظ الدخيلة وامستعارة: مثل المعرب من الكلام الأعجمى على 

ظ حروف المعجم للجواليقى . وشفاء الغليل فيه_' من كلام العرب من الدخيل 
للخافجى 

5) معاجم الألفاظ العامية :-مثل معجم عطية فى العامى والدخيل لراشد عطية 

5) أطعاجم اطتخصصة أو اطوضوعية :- مثل المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم 
ومعجم أسماء النبات لأحمد عيسى 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 2 2 


وسائل الإيشاح بالككات ومراكز مصادر المعلومات 


١‏ - أنواع المعاجم العربية من حيث الترتيب 
للمعاجم العربية أشكال وأنواع متعددة منها وحيدة اللغة أو ثنائية اللغة أو متعددة 
اللغات هذا من الناحية اللغوية ومن ذاحية أشكالها منها معاجم الألفاظ, معاجم المعانى 
أوالقواميس المبوية . معاجم النطئ . معاجم الألفاظ الدخيلة والمستعارة . معاجم الألفاظ 
العامة .المعاجم المتخصصة أوالمعاجم الموضوعية وتلك المعاجم تتبع فى ترتيبها أحد الطرق 
الآتية : - 

)١‏ طريقة الباب والفصل ,- وهى من أقدم طرق ترتيب المعاجم العربية حيث يتم 
تجريد الكلمة من حروفها الزائدة وإرجاعها إلى الأصل الثلاثى فيكون الحرف 
الأخير بابا والأول فصلاً فمثلا تقويم تصبح قوم باب الميم فصل القاف ومن تلك 
القواميس القاموس المحيط للفيروزيادى ولسان العرب لابن منظور. الصحاح 
للجوهرى . تاج العروس من جواهر القاموس وتهذيب الصحاح 

, أوائل الحروف بعد تجريدها من الحروف الزائدة مثل أساس البلاغة للزمخشرى‎ )١ 
المعجم الوسيط , المصباح المنير. مختار الصحاح‎ 

") أوائل الحروف بدون تجريد الكلمات مثل المعجم العريى الميسر 

؛) مخارج الحروف مثل كتاب العين لخليل بن أحمد الفراهيدى , المحيط فى اللغة 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيصياح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


(١ 


07 الموسوعات أو دوائر المعارف 


إن الموسوعات أو دوائرالمعارف أحد أنواع المراجع التى يُرجع إليهًا للاستشارة 
والحصول على معلومة من المعلومات وهى فى مجال التصنذيف أحد أقسام 
التقسيمات الشكلية ؛ فهى قد تكون موسوعات أو دوائر معارف عامة إذا تناولت 
فى :قالاتها المتعددة أسماء أشخاص وأماكن وموضوعات فى مختلف مجالات 
المعرفة البشرية دحت رقم .١07١‏ فإذا كانت موسوعات عامة عريية تحت 5١‏ إذا 
كانت إنجليزية .٠5”‏ وإذا كانت ألمانية ,٠١77‏ وفرنسية 055. إن تلك الموسوعات 
عانة تظوق إغيداد حماعي ولج الرنننا ١‏ وكات جنا در ومن ونه عون 
موسوعة قومية ومطنية مثل دائرة المعارف البريطانية . دائرة المعارف الأمريكية , 
دائرة المعارف الفرنسية 

وقد تتخصص فى أحد مجالات المعرفة نحت مسمى الموسوعات الموضوعية 
أواللتخصصة مثل الموسوعة الفلسفية المختصرة . الموسوعة القرآنية الميسرة . 
موسوعة الطيور المصورة ؛ موسوعة تاريخ العالم 

فال موسوعات أو دوائرالمعارف لفوياً : عريية . أجنبية وكلاهما عامة أو متخصصة 
موضوعية وكلاهما من حيث الترتيب هجائيا بالمقالات غالبا أو موضوعيا كما فى 
موسوعة التاريخ الاسلامى والحضارة الاسلامية للدكتور أحمد شلبى زمنيا فى 
الأجزاء الأريعة الأولى ومكانيا من ج؛ إلى جةوقد تكون حسب الذوع والجنس 
والفضائل والرتب فى موسوعة الطيور المصورة 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


0١‏ - ترتيب الموسوعات أو دوائر اللعارف 


الموسوعات أو دواكرالمعارف سواء كانت غريبة أو أجتبية عامة فى كل افجالات 
المعرفية أو متخصصة فى مجال معرفى واحد فإنها ترتب مقالاتها غالبا هجائيا بعناوين 
المقالات ولكن هناك عدة طرىّ أخرى للترتيب فالموسوعات أو دوائرالمعارف ترتب بأحد 
الطرى الآتية : 

)١‏ هجائيا بعناوين اطقالات .- هذه الطريقة أكثر طرق الترتيب استخداما .وهناك 
عدد كبير منها تستخدم الترتيب الهجائى منها الموسوعة الذهبية . موسوعة 
الكفل: الوسوعة العرينة المنبرة , الموسوعة الفلسقية المتقضرة الموبوعة اللبية 
الحديثة 

؟) موضوعيا حيث يتم اختيار رؤوس موضوعيا للمقالات ومن تلك الموسوعات : 
الموسوعة القرآنية الميسرة إعداد إبراهيم الابيارى فى مجلداتها الخمسة . والمجلد 
الخامس فهرس هجائى بالكلمات القرآنية والأعلام والقبائل 

؟) زمذيا .- مثل موسوعة تاريخ العالم أصدرها وليم لانصر ونشرته مؤسسة فرانكلين 
بالتعاون مع مكتبة النهضة المصرية / ففيها ترتيب تاريخيا وزمنيا , وكذلك 
موسوعة التاريخ ا لاسلامى والحضارة الاسلامية فى الأجزاء الثلاثة الأولى 

؟) مكانيا:- كمافى موسوعة التاريخ الاسلامى والحضارة الاسلامية فى ج؛ إلى جه 

2) حسب النوع ثم الجنس ثم الفصيلة ثم الرتب كما فى موسوعة الطيور ا للصورة 


لهذ 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات ' 


وسائل الإيضاح بالمكيات ومراكز مصادر المعلومات 


5 - تشييم المراجع 
المرجع أحد أوعية المعلومات الهامة التى يرجع إلييا القارىء للحصول على 
معلومة من المعلومات . ونظراً لأهميته وقيمته وغلوشنه فيجب إعداد سجل تقييم المراجع . 
ويجب أن يتضمن كل مرجع بطاقة وصفية للمرجع مع تناول ما يأتى :- 
)١‏ البطاقة الببليوجرافية :- إعداد بطاقة الفهرسة للمرجع للتعرف على الكيان 
المادى والموضوعى للمرجع . 
؟) القائمون على أطرجع :- المؤلف فرد أو مجموعة من الأفراد أم هيئة مدى خبراته 
ومؤهلاته وأعماله وتخصصه فى مجال المرجع من المؤلفون المشاركون والمترجمون 
والمحققون والمراجعون وخبراتهم ؛ الناشر تجارى أم حكومى . مدى نخصصه فى 
مجال نشرالمراجع 
؟) مدى السعة :- أى التغطية المكانية والزمانية والموضوعية والكمية والنوعية 
فالتغطية شاملة أو منتقاه ومختارة . الموضوعات المفغطاة ... ٠‏ 
؛) طريقة التنظيم أو الترتيب:- هجائيا بالمقالات . موضوعيا نحت رؤوس موضوعياء 
زمنيا وتاريخيا . مكانيا . نوعيا ......إلخغ به كشافات وملاحق 
8) "اا |نلر س3 افعرقينا القتوق دنةها مين فوص النسدة ما مازيقة العائجة أن 
العرض , الحيادية . التحيز وخاصة الموضوعات الدينية والتاريخية والسياسية 
5) الجوانب الشكلية أوالاخراج المادى للمرجع .شكل التجليد . نوع امور . بنط 
الطباعة , الألوان وسائل الايضاح والصور 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


دد-معاجم التراجم والسير 
إن التراجم وسير ا لأشخاص مبمة جداً فى مجال المكتبات . ففى مجال المكتبات 
المدرسية ومراكز مصادر التعلم توضع فى الرتبة الأخيرة التاريخ والجغرافيا والتراجم 
إل 915 وقد اشتهرت كتب التراث بهذا النوع من المراجع ومعاجم التراجم قد تكون 
عامة فى مختلف مجالات العلم والمعرفة مثل وفيات الأعيان لابن خلكان . الأعلام 
للزركلى. ومعجم المؤلفين لعمررضا كحالة . وقد تكون متخصصة فى موضوع أو مجال معين 
مثل معجم الأدباء لياقوت الحموى فمعاجم التراجم والسير تنقسم إلى :- 
)١‏ مصادر التراجم العامة . - مثل وفيات الأعيان لابن خلكان وملحقاته , الأعلام 
لخيرالدين الزركلى . خلاصة الأثرفى أعيان القرن الحادى عشر 
)١‏ مصادر التراجم اطتخصصة مثل الحلبقات الكبرى لابن سعد , معجم الأدباء 
لياقوت الحموى , أنباه الرواة على أبناه النحاة , عيون الأبناء فى ملبقات الأطباء 
؟) مصادر التراجم بمكان معين مثل معجم المؤرخين الدمشقيون . المؤرخون المصريون 
06 
؛) مصادر التراجم زمنيا مثل خلاصة الأثرفى أعيان الحادى عشر للمحبى الضوء 
اللامع فى أعيان القرن التاسع 
4) مصادر التراجم للأحياء 
1) مضادر التراجم للأموات 
وشى عادة مرتبة هجائيا أو زمنيا أو مكانيا أو حلبقيا مثل الحطبقات الكبرى لابن سعد 
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وسائل الإيضاء نا محسيات وعير ا كر متكماد ا لسرعاد 


ا ا 2 2 22222525252 


5 اللموحرات الإرشادية وكدب الحشائكق 


متاك كخافه كت امف المرحزات الأنشادة وكتى الخدت عن نودي , حقت 


4 - - 8 ا - : 5 
لإ نادية : !! العلود التعأسقيمة مثا [ه حلم عقت وي 15 5 
الإرشاديه فى محال العلوه التعطبيقيه متل أصيل العلير لنلة نقد 2 الصسيلى تله 


-.هء شالع الس وخ ره 5 ات 
لترحصيرل مجانا 1 دراسات فى تغخصيل اللايسن لعلبه حمسي تاعسل للتسيسل. 


1 عب 


لفتحئ يخليل .فت الطليى الخدت لشتيحة عند اللعليف . قن التتصيل واحيكة . 
التريكر فن و صناعة 

؟) كتب الحقائق فتشتمل على البيانات والحقائن الأساسية ها لتعلقة موضوة عمير 
.تكت تنك الت © في ه ب ال الوأ وه ألا حت اخد وأأك“ #التعليقك ماشه 
الاححائيه 00 0-00 أدبية.النول 
الاسلامية والء خلا أن ع على الآناء, رالعربية. لٍعالإجتناحي الشدعمل لمحمسهة 
المصرى .الموسوخة الادارية الحديثة . حول العالمح : حقائى ومعترمات 


؟) أطوجزات الارشادية وأيضا كتب الحقائق يدخلان ضمن اللراجع 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


07 الأدلة والحوليات 
والكتب السنوية والتقاويم 
لقد جمعت تلك أمراجع للتشابه بيذهم 


)١‏ الأدلة . وهوتهتم بالمؤسسات والهيئات الاجتماعية والسياسية والعلمية والتربوية 
والتكنولوجية والصناعية والزراعية والتجارية .وهى مقسمة ومرتبة أساسا 
موضوعيا وداخل الموضوع تدرتيبا مكانيا ومنها :- دليل خدمات التوثيق فى 
الوطن العربى . دليل مدارس علم المكتبات والمعلومات فى الوطن العربى . دليل 
الحكوينات العزيية والخدمات الحافة 

؟) الحوليات والتقاويم والكتب السنوية :- وهى من المراجع التى تغطى كل جديد فى 
عالم النشر. وأيضا التطورات الأخيرة فى مختلف نواحى الحياة فالحوليات تصدر 
عادة سذويا منها ماهو إحصائى ومنها ماهو روائى أ فالحوليات الروائية 
التخصصة لا تقف عند السرد والراوية والتقرير , بل أيضا تقارن وتقييم ؛ فهى 
دراسات تستعرض وتزن وتقيس أحداث العام فى مجال معين أما التقاويم فتهتم 
عادة بالطقس والأحوال الجوية والفلكية عادة مع ذكر موضوعات أخرى والكتب 
السنوية تصدر سنوياً لكل جديد ومنها الكتب السنوية الملحقة بدوائر ا لمعارف 
البريطانية والأمريكية وأهم تلك المراجع :- 

") الكتاب السنوى للاحصاءات التربوية فى الوطن العربى . الكتاب السنوى فى علم 
النقى لذ كقيدره الخبحنة اللضرنة للذراسناك التفينية بالتاهرة 
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0 الببليوجرافيات أو الوراقيات 
والكشاقات والملستخلصات 


)١‏ الببليوجرافيات قوائم بأسماء أوعية المعلومات . وقد عرف العرب الببليوجرافيا 
وكانت تسمى الوراقة . كما كان يسمى من ينسغ الكتب وراقاً ومن أشهرهم 
صاحب كتاب الفهرست ابن النديم الوراى والببليوجرافيا تقدم الأدلة والمفاتيح 
نسترشد بها فى تعاملنا مع مصادر المعلومات ؛ فهى مصدر معلومات عن مصادر 
المعلومات تستشار لمتابعة ومعرفة ورصد الانتاج الفكرى العام والمتخصص . وهى 
أنواع متعددة منها العامة : عالمية , وطذية . إقليمية . جماعات لغوية وخاصة 
أو متخصصة : موضوعية , أشكال أدبية . كتب نشرت فى فترات زمنية محددة . 
فئات خاصة من الانتاج الفكرى كالكتب المحرمة , أنواع الأفراد . إصدارات 
مناملق أقل من الدول كالمحافظات والمدن , الملبقات والنسخ المختلفة لأعمال 
مغردة مثل الإنجيل 
الكشافات :- تقوم على التكشيف أى تحليل المحتوى الموضوعى لأوعية المعلومات 
والتعبيرعن هذا المحتوى بلغنة التكشيف ؛ والكشاف دليل نسقى للأافكار أو 
المفاهيم أوالموضوعات فى شكل مداخل كشفية مرتبة هجائياً أو زمنيا أورقميا.. 
وتصاحبها بيانات ببليوجرافية 
*) المستخلصات :- شثيل مختصر ودقيق لمحتويات الوثئيقة دون تفسير أو نقد. 
كرحت النسكاماك ل يك التكومات واسيزحاعها رقن تومه يجا للبناحنن 
وللاحاطة الجارية واختصار وفت المستغيد وتقليل النفقات والتغلب على 
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8- أسس تجميع الببليو جرافيات 

هناك عرة طرق لتجميع الببليوجرافيات وقى .- 

)١‏ الزمن .- فقد تغطى فترة زمنية محددة مثل المطبوعات العربية والمعرية التى 
يغملى الكتب المطبوعة حتى عام 1914 

؟) أطكان :- فقد تغطى العالم أو منطقة جغرافية . أو دولة أو مدينة ... 

؟) الذكر.- لتغطية موضوع معين أو مجال فكرى معين 

4 ) اللغة :- قد يكون التجميع على أساس اللغة العريية أواللغات الأجنبية 

4) نوع أطادة أو شكل الوعاء :- كتب , دوريات . خرائط . مقالات ... 

5) نوع أطصدر:- أولى . ثانوى 

3( الشمول أم الاختيار 

4) الاصدار: - تتابعى . منشور, غير منشور 

) الشخص "أو الفرد : ما كتبه وما كتب عنه 

)التجميع على أساس خليط من الأسس السابقة مثل قائمة للكتب العريية فى 
الفيزياء 
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وسائل الؤإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
١‏ أنواع الببليوجرافيات 


يقسم الأستاز (لركتور شعبان خلينة (لببلومرانيا إل ثلاثة أنواع وهى .- 
أولا الببلوجرافيا التارشتية :- 
تقوم بدراسة تاريخ الكتاب , والكتاب رسالة فكرية وثله ثلاث محاور وهى :- 
أ- الرمزالمستخدم فى الكتابة سواء هجائيا أو صوتيا أوشغرة الحاسب الألكترونى 
والليزر 

ب-الوسيط :- الأداة التى سجلت عليها أوبواسطتها كالكتاب أو القلم أو أشعة الليزر 
خب داتزركات ار اليجالة النكوية 
ثانيا : الببليوجرافيا البحتة وتنقسم إلى قسمين :- 

.١‏ الببليوجرافيا التحليلية : - تهتم بالوصف المادى للوعاء 

؟. البيليوجرافيا الذقدية أو النصية : تهتم بنقل النص من جيل إلى جيل 
ثالثا: الببليوجرافيا التطبيقية :- وهى أوسع أنواع الببليوجرافيا وتشتمل على :- 

.١‏ الضبط الببليوجرافى حصرلها من حيث محلية . وطنية ؛اقليمية . عالمية 
شاملة . منتقاه . جارية , راجعة . رسمية . تجارية . ومن حيت أنواعها 
عامة وموضوعية 

". التوثيق :- يهتم بالتسجيل الداخلى للوعاء ويشمل التكشيف .الاستخلاص 
والمستخلصات والكشافات 

“. الببليومتريقا :- أى القياسات العددية والنوعية للأوعية 

:. العلاج بالقراءة للأمراض العضوية والنفسية 

د. تقانين الوصف الببليوجرافى وأهمها (تدوب ) 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
١‏ أدلة الأماكن والأطالس و المصورات 


.١‏ تشتمل أدلة الأماكن على معلومات عن الأماكن الجغرافية فى العالم والمناطى والدول 
والأقاليم والبحار وا لأنهار والجبال والتلال والوديان والسهول وغيرها . 
أهمها:- المواعظ والاعتبار بذكرالخطط والآثارالمعروفة بالخطط المقريزية .الخطط 
التوفيقية لمصرالقاهرة ومدنها وبلادها القدمة لعلى مبارك . خطط الشام لمحمد كرد 
على . معجم البلدان لياقوت الحموى , قاموس لبنان , المعجم الجنرافى لدول العالم 

؟. الأطالس :- وهى تخدم علم الجغرافيا بصفة خاصة وعلم الفلك والتاريخ والطب ...إلخ 
ومن أهمها :- أطلس التاريخ العريى لشوقى أبوخليل . أطلس تاريخ الاسلام لحسين 
مؤنس , أطلس العالم لمحمد سيد نصر....(وأخ )الأطلس المجسم والملون لأشكال سطح 
الأرض لجودت أحمد سعادة , عباس حدادين , الأطلس المدرسى , أطلس التاريخ 
الاسلامى . أطلس الشئون الأفريقية 

". المصورات :- أحد أنواع المراجع ويشتمل على صور ومصورات فى بعض الموضوعات . 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكحر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكزر مصادر المعلومات 
؟"الدوريات 


الدوريات أحد مصادر المعلومات الورقية ل مكانة هامة فى دنيا المطلبوعات 
حيث مدنا بكل جديد والأحداث المحلية والقومية والعالمية وتسجل فى سجل المطبوعات 
الدورية حيث يخصص لكل دورية صفحة أوعدد من الصفحات وتتميزالدوريات بالتتابع 
والرقم المميز وا لاستمرار وتقسم الدوريات حسب مواعيد الصدور إلى مايلى :- 
)١‏ أسبوعية مثل مجلة أكتوير . والمصور, آخرساعة 
؟) كل أسبوعين 
؟') شهرية 
؛) فصلية كل 'شهور 
ه) نصف سئوية 
5 تسئونة 
وهناك تتسيم آغر وهو .- 0 
)١‏ حسب اطوضوع :- دوريات عامة مثل آخر ساعة , وموضوعية مثل صحيفة 
التريية ومجلة التربية والتعليم 
؟) حسب أهميتها :- دوريات أولية تنشرالبحوث الأصلية , والدوريات الثانوية التى 
تلخص مقالات الدوريات الأولية , والدوريات الاستعراضية تستعرض التطورات 
الحديثة 
. ؟) تتابع الصدور:-أسبوعية . نصف شهرية . شهرية . فصلية . نصف سنوية . سنوية 
:) حسب الجهة الصادرة :- هيئة علمية . نقابة مهنية . مؤسسات نجارية وصناعية . 


د) حسب الاهتمامات العامة :- تتناول موضوعات تيم الأفراد والجماعات 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


المكائر 


المكائز كلمة يونانية تعنى فى الأصل المخزن أوالمستودع والمكانزفى معناها فى 
الحالى أوعية معرفية نحتوى على كلمات أو معلومات فى مجال معين أوقاموس مترادفات 
أو مصمللحات مثل المخصص لابن سيدة وهى شائية أنواع :- 

)١‏ اطكانزاطتخصصة فى موضوع معين مثل قاموس مصطلحات علم النفس 

؟) مكثراللغة الحريية أو الترادفاث اللقوية مكلا لحجد فى اللخة مكل المتجد فى 
اللفة والأدب والعلوه والمخصص لابن سيدة الافصاح فى فقه اللغة 

") امكنز أحادى اللغة :- المخصص لابن سيدة بلغة واحدة 

؛) امكنز ثنائى اللغة أو متعدد اللغات مثل قاموس علم الاجتماع : | نجليزى -عريى 
أو معجم المصطلحات القانونية :فرنسى -إنجليزى - 

0 0ك 

: الكت فيان وقيوة موقب هجائيا مثل قاموس المصطلحات الحقوقية‎ (١ 

3 فرتسئ-عريى هجائيا بالفرنسية والمقابل عرييا ‏ ' 

1) المكنزاطصذف أوالموضوعى مثل معجم المصطلحات العلمية - ءوزجم ,زعذاع»,8 
بره 211:01 16/[إزروزءى معجم ثانى اللغة إنجليزى - عربى مرتب موضوعيا وداخل 
كل موضوع هجائيا بالانجليزية والمقابل عرييا 

4) اطكنز الوجهى الكامل 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


4" حلقات النشر أو أطرافه 
عرف الإنسان الكتابة منذ أقدم العصور ؛ وسجلوا معارفهم على أوراى البردى 
وألواح الطين والرى وأخيرا الورى . وكانوا ينسخون الكتب بواسطة الخطاطة حتى القرن 
الخامس عشرالميلادى وعرف العرب ذلك باسم الوراقة والواراقين إلى أن اخترعت الطباعة 
بواسطة يوحنا جوتنبرج بألمانيا .ومرالكتاب بالمراحل التالية :- 

)١‏ حلقة التاليف :- المؤلف المسئول عن المادة العلمية وه والذى يحقى ذاتية الكتاب 
وأبوه المعلومات يساعده فى ذلك آخرون مثل المترجم الذى يترجم الكتاب من لغة 
إلى أخرى . والمؤلف المشارك الذى يشارك فى إعداده وتأليف الكتاب مع المؤلف 
الأصلى . والمراجع الذى يراجع الكتاب والمحقق والشارح والملصحح والملختصر 


؟) حلقة التصذيع :- يقوم المؤلف بارسال مسودة الكتاب إلى اللمطبعة لطبع الكتاب 
أوللناشرالذى يرسلها إلى المطبعة لطبع الكتاب . 

") حلقة التوزيع أو التسويق :- وقد يقوم بها وبالتصنيع معا الناشر فيدبر ا لأموال 

ظ اللازمة لطبع الكتاب ثم يسلمها لتجار الجملة والمصدرين والمؤسسات والمكتبات , 


وقد يكون المؤلف هو الناشر.وقد يكون الناشر ناشراً ومؤلفاً معا 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الايضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


6 أنواع خطط التصئيف 


التصنيف يعنى وضع الأشياء أوالأوعية المتشابهة موضوعيا مع بعضها وفصل 
الكتب الغير متشابهة موضوعيا عن بعضها يوهدف سرعة الوصول إلى الكتب فى أقل وقت 
وأقل جهد . وبمكن أن تقسم خطط التصنيف إلى ثلاثة أنواع :- 

)١‏ الخطط الحصرية .- وهى خطط سابقة التجهيزفهى تشبه الدواء الجاهزوهى 
كثيرة أهمها خطة تصنيف ديوى العشرى . تصنيف كتر. تصنيف بلس . تصنيف 
براون . تصنيف مكتبة الكونجرس 

؟) الخطط الشبه حصرية :- وشى خطط تجمع بين الخطط الجاهزة والخطط التركبية 
لبعض الأرقام مثل التصنيف العشرى العالمى 

3( الخطظ القواي* التركيبية :- وهى تحدد الموضوعات والأسس العامة وطريقة 
التركيب ونحليل الموضوعات ويترك للأخصائى تركيب وتجهيز الأرقام فهى أشبه 
بالدواء المركب الذى يقوم الصيدلى بتركيبه . 
يمثل هذا النوع تصنيف الكولون للعالم الهندى رانجاناثان , وتصنيف علوم الدين 

الاسلامى للأستاذ الدكتور عبد الوهاب أبوالنور 
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وسائل الإيضاح بالمكدبات 


ومراحز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


7“ الأصول أو الرتب العشرى لتصنيف ديوى العشرى 


يتصور ديوى أن المعرفة البشرية تنقسم إلى عشرة رتب رئيسية ( الرتب العشرة 
المئوية ) وكل رتبة تنقسم إلى عشرة أقسام وهى الخلاصة الثانية المئوية وكل قسم من 
الخلاصة الثانية ينقسم إلى عشرة أقساه أحادية : الخلاصة الثالثة الألف .لقد نم استخدام 
الرمز أوالرقم للتعبير عن الجداول أوالموضوعات لأن لغة الأرقام يسهل تذكرها والرتب 
العشرة هى فت 
.١‏ 0..-99٠المعارف‏ العامة :- موضوعات عامة لم تذكر فى الرتب التسعة الأخرى 
مثل المكتبات والمعلومات والصحافة والدوريات العامة والمجموعات العامة 
؟. 158-٠٠١‏ الفلسقة وعلم النفس والمنطق والأخلاق 
798-7٠0 ."‏ الديانات : الإسلام والمسيحية واليهودية وكل الأديان الأخرى 
؛. 789-7٠١‏ العلوح الإجتماعية كالاجتماع والسياسة والاقتصاد والقانون والتريية 


والتجارة والخدمات الاجتماعية والنقل والمواصلات والعادات والتقاليد 


5 


--5: اللغات كاللفة العربية والانجليزية والألمانية والفرنسية 

5. 298-200 العلوم البحتة كالرياضيات والفلك والفيزياء والكيمياء والأحياء 
/ا. 195-٠٠‏ العلوم التطبيقية كالطب والهنذسة والزراعة والصناعات المختلفة 
89-1٠١ .4‏ الفئون الجميلة :- كالرسم والنحت والموسيقى والتصوير والترفيه 
648-٠٠١ .9‏ آداب اللغات كالأدب العريى والانجليزى والألمانى والفرنسى ” 


) التاريخ والجغرافيا والتراجم ( سير ا لأشخاص‎ 949-3٠0 .٠ 
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وسائل الإايضاح بالمكنبا 


تَ 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
7- التقسيمات الموحدة أو الأقسام الشكلية 


أن الموضوع أبساس تعمنيف د سروى العشرى : ولكن كد يعالج الموضوع من الجائب 
الفلسفى أورفى شكل موجز أو موسوعة أو قاموس أودورية أو مقالة أو مجموعات أوهيئة 
أو منظمة أو من ناحية التعليم أوالتدريس أوالجانب التاريخى والجغرافيا وهذا ما يسمى 
بالتقسيمات الموحدة لأنها موحدة فى كل أرقام تصنيف ديوى العشرى وفى كل خلاصاته 
وشى :- 
.١‏ فلسقة ونظرية الموضوع 
3 متفرقات ومختصرات وموجزات والأدلة والأجيزة 
51 العام الخاص أو المباحث الخاصة مثل المرأة فى ا لاسلام 
د. المسسلات أوالمطبوعات الدورية 
.١‏ المؤسسات والمأنلمات والجمعيات 
/ا. التعليم والمباحت المتصلة والمقررات 
4. التاريخ والوصف فيما يتعلق بأنواع الأفراد 
4. المعالجة التاريخية والجغرافية ومعالجة الأفراد 
ويلاحظ أن هناك قواعد لتركيب رقم التقسيم الموحد د بحيث يسبقه عادة صفر 
وأحيانا نخرج على القاعدة إذا كان الرقم مشغولا فيكون قبله صفرين , وهذا يتطلب 
الإطلاع على ذلك فى كتب التصنيف العملى ومنها التصنيف العملى للأستاذ الدكتور 
محمد أمين البنياوى . والتصم شيف العمل للمكتيات ومراكز مصادر التعلم للمؤلف نحت 
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ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنبات ومراكز مصادر المعلومات 


4 التقسيمات اللغوية 


م عن - 


إن جميع اللغات تشترك فى تقسيم اللغة فهى تَثل رقم الآحاد فى اللغات . فإذا 
نظرنا إلى رقم اللغة العريية نجده ٠١‏ ورقم اللغة الانجليزية 2١‏ والألمانية 4٠١‏ والفرنسية 
٠‏ فرقم ؛ مئات (اللغات )رقم ١اعشرات‏ عربية . "عشرات إنجليزية .؟عشرات ألمانية . 
عشرات فرنسية , أما رقم صفر فى الآحاد فيوضع مكانه التقسيمات اللغوية وهى موحدة 
فى كل اللغفات فمثلا 417 قاموس عربى - عربى , 477 قاموس إنجليزى- إنجليزي 
7 قاموس ألمانى ألمانى والتقسيمات اللغوية هى :- 
.١‏ الكتابة 
.١‏ إالاشتقاقٌ 
". المعاجم اللغوية 
ه. القواعد اللغوية 
/. اللهجات والتغيرات اللغوية 
1 الاستخدام اللخوى 
يلاحظ مثلا الكتابة العريية .4١١‏ الكتابة الألمانية 47١‏ اللهجات العربية /ا١]‏ 
اللهجات الانجليزية /1؟4,الاستخدام اللغوى العربى 18 الاستخدام اللغوى الفرنسى 
لمعاجم العريية ؟١4,المعاجم‏ الانجليزية 7؟] 


وسائل الإيضاح بالمكدبات ومراكز مصادر المعلومات 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكزر مصادر المعلومات 


9 الأشكال الأدبية 


إذا كانت اللفة العريية ١٠4:فإنالأدب‏ العربى 4٠١‏ وإذا كانت اللغة الإنجليزية 


٠‏ فإن الأدب الانجليزى 8٠١‏ وإذا كانت اللفة الألمانية 4٠‏ فإن الأدب الألمانى 8٠١‏ وإذا 


كانت اللغة الفرنسية 44٠‏ فإن الأدب الفرنسى /5٠‏ 


وهذا يوضح لنا أن حذف رقم ؛ المئوى ووضع رقم 4مكانه يكون أدب اللغة فحذف 


؛من رمز ١٠؛ونضع‏ مكانه 4يكون 6٠١‏ الأدب العربى أما رقم الآحاد فإنه مثل الأشكال 


الأدبية فى كل آداب اللغات وهى 1 
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المقالات الأدبية 


. الخحملب 


الرسائل 

الأهاجى والنوادر والفكاهات 

المقتبسات والحكم والمذكرات الأدبية ظ 

وبذلك يكون 6١١‏ الشعر العربى 67١‏ الشعرالانجليزى ١١‏ القصص العربية ١5م‏ 
القصص الإنجليزية 857 القصص الألمانية 
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وسائل الإيضاح بالمكنبا 


تَ 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات [! ومراكز مصادر المعلومات 


٠‏ التراجم ومشاهير الأعلام 
إن التراجح قد نوضع مع موضوعاتها . وقد تكون فى الرتبة الأخيرة نحت رمز 

إل 18١1ويتم‏ تركيب رقم التراجم الموضوعية من رمز45فى المثات والعشرات ثم رقم 
الموضوع فى الآحاد وبعد العلامة فمثلا 95+١٠٠فلسقة‏ -١5؟4تراجم‏ الفلاسفة ؟1تراجم 
١50+‏ حروب - 54 971تراجم العسكريين 97تراجم 7٠١+‏ طب -4757.1تراجم الأطباء 
وهكذا يكون التراجم كالآتى :- . 

ه ١91تراجم‏ الفلاسفة 

٠ه‏ ؟؟ؤ9تراجم رجال الدين 

٠ه‏ “99تراجم رجال العلوم الاجتماعية 

. 4 تراجم اللغويين 

٠ه‏ 550تراجوالعلماء 

ه 915تراجم التكنولوجيين 

ه /؟9تراجم الفناتين 

٠‏ تراج الأدباء 


ه 19>الأنساب والأعراق 
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وسائل الإيضاح بالمكدبات 


ومراكزر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


١-التصنيف‏ والفهرسة الموضوعية 
أو رؤوس الموضوعات 


رغم أن التصنيف والفهرسة الموضوعية توأمان . لأن التصنيف يعبر عن الموضوع 


بالرمزأما الآخرفيعبرعن الموضوع باللفظ فإن هناك اختلافات بينهما كالآتى :- 


.١ 


التصنيف يرتب الجزئيات للمعرفة البشرية ترتيبا منطقيا من العام إلى الخاص 
إلى الأخص مع المحافظة على علاقات الأخوة والعائلة الواحدة وصلة الرحم . بينما 


نجد عكس ذلك فى الفهرسة الموضوعية فالترتيب الهجائى يؤثر على العلاقات 


الطبيعية وصلة الرحم . 

التصنيف يعبر عن الموضوعات برموز أرقام أوحروف أوكلاهما معاء بينما فى 
الفهرسة الموضوعية أورؤوين الوضوعات يعي الألفاظ أوالكلمات 

يحتاج استخدام التصنيف إلى خبرة ومعرفة بخطة التصنيف , بينما رؤوس 


الموضوعات لا نحتاج إلا إلى ممارسة لحروف الهجاء 


٠‏ الترتيب المنملقى فى التصنيف بينئما روس الموضوعات تحتاج إلى ربط بين 


الموضوعات بشبكة من الاحالات مثل انظرء وأنظرأيضا 


. التصنيف ورؤوس الموضوعات يعتمدان على خطط سابقة التجهيز 


التصذيف ورؤوس الموضوعات يحتاجان إلى أدوات استرجاع . للتصنيف الفهرس 
المصنف , ولرؤوس الموضوعات الفهرس الموضوعى 
فى التصنيف لا بمكن اعطاء الوعاء أكثر من رقم تصنيف واحد . بينما العكس فى 


رؤوس الموضوعات ممكن اعدلاء الكتاب أكثر من رأس موضو 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكزر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ١‏ - وماك مضاد و القلومات 
؟لا-السيورة التعليمية 


هناك أنواع كثيرة من السبورات التعليمية التى يستخدمها المعلم منها 

.١‏ السبورة الطباشيرية أو السبورة السوداء : هى أقدم وأكثر أنواع السبورات 
إنتشاراء قد تكون جنءً من الحائط أوقطعة من الخشب بالفصلءلها مزاياها 
وعبوبها . ومن أهم عيوبها أنها تلوث البيئة وتؤثر على الجهاز التنفسى . 

". السبورة الغناطيسية :- لوح معدنى تتوفزفيه خاصية جذب المغناطيس ليلتصق 
بها الصور والأشكال والرسومات بعد تثبيت قطعة مغناطيس عليها 

”. السبورة البيضاء لأن لونها أبيض ., عبارة عن لوح خشبى من الفرومايكا يكتب 
عليه بأقلام الفلوماستر الملونة ذات السن العريض . مِكن محوها بسهولة . وهى 

1 التسجورةاذاك ادناه عدو كين نباف النسزورة التنضار لعوريضا كينا 
جانبين بمساحة السبورة نفسها كن فتحهما لزيادة مساحة الاستخدام 
أوغلقهما فى حالة عدم الحاجة إليهما ظ 

. السبورة الويرية أواللوحة الوبرية إنها شبيهة بالسبورة المغناطيسية فهى قطعة 
خشبية عليها قماش وبرى مشدود وتعلق بها البطاقات التى تلصق من خلفها 
بالصدفرة الخشنة لتثبيتها بالسبورة الوبرية 

.١‏ لوحة الجيوب :- تصنع من الكرتون أوالأبلكاش أوالفلين ويداخلها جيوب 
متساوية الحجم بعمق ؛ سم تقريبا . وتوضع بها البطاقات المكتوية 

. اللوحة اطسمارية :- معلقة يعدد كبير من المسمامير فى كل مريعاتها لتعلم 
الأشكال الهندسية 


4 اللوحة الورقية القلاية :- مجموعة من الور يثبت مع بعضه فى أعلى حامل خشبى 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكر مصادر المعلومات 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
كلا-آداب السلوك بالمكتبات 


يجب أن نغرس فى التلاميذ والطلاب سلوكيات إيجابية نحو أوعية المكتبة .إن 

ظ من أهم آداب السلوك بالمكتبة ما يأتى :- 

.١‏ احترام الملكية العامة كالكتب والأجهزة والأوعية غير الورقية والعمل على المحافظة 
عليهاء باعتبار ملك له ولغيره. 
.١‏ المحافظة على النظام والنظافة . لكى يحقى شعار مكتبة نظيفة وجميلة ومتطورة 
فالمكتبة منزلنا جميعا.. ظ 
". الهدوء وعدم الضوضاء عوامل تساعد على القراءة والإطلاع . فلا داعى للقراءة 
بصوت مرتفع . 

4. غمرس عادات وقيم اجتماعية مرغوبة كالتعاون والإيثارفى إعداد البحوث 
الجماعية وتنظيم الاستعارات وإعداد ا لأنشطة اللكتبية . 

ه. تنمية روح الحب والولاء والانتماء للمكتبة والمدرسة والمجتمع 

أ التحافظة على الكدب وهذة تن ملفتحاكي] او ركفا اواإللافينا»كالكفب ملله لك 
ولغيرك . ٠‏ 

. المحافظة على أثاث المكتبة وعدم العبث به . 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائلا ويضاع بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
ذلالأهمية الأوعية الخير 
ورقية أوالمواد الغير مطبوعة 
لقد كان التعليم قدا يقوم على الحفظ والتلقين وحشو أذهان التلاميذ والطلاب 
بالمعارف ولذلك كان تسمى وزارة التربية والتعليم قديما وزارة المعارف ؛ لذلك كانت 
المكتبات المدرسية مكاناً لحفظ الكتب والأوعية الورقية فقط , ومع تطور العلوم السلوكية 
والتريوية أصبحت المكتبات مراكز مصادر التعلم أوالمكتبة الشاملة . 
وأصبحت المكتبة مكاناً للأوعية الورقية وير الورقية السمعية والبصرية والسمعية 
بصرية من شرائط كاسيت وفيديوودسكات واسطوانات كمبيوتر. 
وأصبح يهدف التعليم الحديث إلى :- 
.١‏ توفيرالوقت والجهد والمال من أجل تحقيق سرعة التعليم والتعلم 
؟. تقديم الخبرات التريوية التى تتناسب مع ميول وقدرات واستعدادات الطلاب 
؟. جذب انتباه واهتمام وتركيز التلاميذ والطلاب 
4. ريط الأفكار وتسلسلها خلال الموقف التعليمى 
. إبقاء أثرالتعليم وتثبيت المعلومات فى ذهن المتعلمين ظ 
.1١‏ زيادة فعالية المتعلم الإيجابى ونشاطه الذاتى فى العملية التعليمية 


وسائل الويضاح بالمكدبات 


بج رمم اسم لياع 0000 ار وتججم مم 10 
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ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
1/ا-'طواد غير أططبوعة حسب أمسدفيدين 


اكواد غير الطبوعة الستعية البصرية والتمعية بضرية يكن استهدا مباعتى 
نطاقّ واسع أو على نطاىّ ضيق محدود , أو على مستوى فردى ولذلك يمكن أن تنقسم تلك 
الأوعية حسب أعداد المستفيدين إلى :- 
.١‏ المواد أوالأوعية الجماهيرية :- وهى التى تستخدم على نطاق واسع جدا" لكل 
فئات وطبقات المجتمع دون تفرقة أو مييز أواستثناء .وسمِثل هذا النوع ما يقدم 
من خلال الاذاعة والتليفزيون . 
؟. المواد أوالأوعية الجماعية :- وتستخدم لعدد محدود من المستفيدين فى مكان 
واحد ووقت واحد مثل معامل اللغات والأفلام المتحركة والثابتة والرسوم والشرائح 
القروضة: | 
انناف ]. الأحفية القدسةانت سكف وب اهنادة شرن الك ومين انكف ) الصبدون 


والشرائح والأجهزة التعليمية التى تستخدم على أساس فردى . 


)1١0[ 


6 
ظ كحجم 60و | 
ش كيم 
م1 ؛ ! ب 0 ٠‏ 
اا م :1 عب ب 
عي ليسم 1 جو مجعم 
ع ل بيجم حَ ا 
]0 ظ لوو دن حت عو ا 
وق كج وتم | د ممص ةنا 1 بناجب بسح رت كي | 


111 ظ 


لم جور اطي وو سر لدو جتواير 


وسائل الإيضاح بالمكنبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
لالا-الأوعية أو اطواد السمعية 


3 الأرعنة التسهحة عابة كذا للعلامية والشلةب الأسونانو ذلك العافت مضنا : 
إنها تعتمد على حاسة السمع والمواد السمعية عبارة عن أنظمة إرسال وإستقبال الصوت 
ألكترونيا سلكيا أو لاسلكياً.وأهم المواد السمعية ما يأتى :- 
أولل الأقراص أو الأسطونات,- 

عبارة عن قرص مستدير من البلاستيك ضغطت عليه المادة المسموعة . وأهمها :- 
.١‏ القرص العادى :- قطره ٠١‏ أو 17 يوصة ويدور بسرعة 4لالفة فى الدقيقة . 
”. القرص ذو الأخدود الدقيق :- ويتم بحفرأخدود دقيق شَربه إبرة الجرا موفون على 
القرص وبذلك زادت مدة التشغيل إلى أكثر من ثلاثين دقيقة . 
ثانيا- الأشرطة الصوتية .- 

وهى أكثراستخداما بالكتبات عن الأقراص بعد صناعة الشريط الممغنط . وهى 
توعان :- ٠‏ 
.١‏ الشريط المفتوح <عنان بو لرنن بقة زف عل لكر فقوي 
؟. الشريط الملفوف داخل علبة بلاستيك ومنه الكاسيت والخرطوش وتساعد تلك 

الأومية السمعية فى تعلم اللفات بمعامل اللفات . وفى محاربة الدروس 
الخصوصية بتسجيل الدروس النموذجية . وأيضا فى الأنشطة الثقافية والتربوية . 


ين جد تددن 
٠‏ التمدسشي سيكس 2 سور يقد 0( كك كب سكي عم دكي 
وق كسم 72م احج عيية)) وكا 
تعدميوسسن) تإتوز نا نميية! 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


0- الأوعية البصرية 


أجبزة .وقد تعرض من خلال الأجهزة إنها هامة فى عملية التعليم بالمدارس والجامعات 
.وتنقسم تلك الأوعية إلى قسمين هما :- 
أو اطراذ الزهررزة كدر الهروضة باعيرة اعوهى كثدرة مذيا:ت 


.١ 
ا‎ 
3 
1 


0 


5 


الكرات الأرضية 

الرسوم التوضيحية 

الصور الفوتوغرافية 
النماذج والأشياء والعينات 
اللوحات الفنية 


تأنيا :- اطواد البصرية اطعروضة باجهزة : - 
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الشرائح من خلال جهاز عرض الشرائح 51:45 

الشرائح الفيلمية 

الشفافيات من جهاز العرض فويّ الرأس «ماءء701م 4م722 «عناه 
الراك الكيوىة 


مم جمدي موس 0 يضر كب كك يعسجب عي بجي 

متركس لصوديسخ ياكس بكس ” بهد 0 ددم لتب عمسم 3 جكسم 

يقد 8 يسحت جسم د ا يه ا وكين 
امي اق 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكئيات ومراكر مصادر المعلومات 
4 الأوعية السمعية بصرية ' 


إن تلك الأوعية تخدم حاستى السمع والبصر معا , إنها تخدم كل قطاعات المجتمع 
المتعلمين والأميين معا. إنها تثبت المعلومات فى ذهن المستمع أوالمشاهد. إنها تستخدم 
فى البرامج التدريبية والعمليات التعليمية إنها تثيراهتمامات الطلاب فتشوقهم للضادة 
المعروضة وتثيرالنشاط الذهنى وشكنهم من التفكير المنظم . وتعالج الفرون الفردية 
والاهتمامات والميول وتوفر جهد ووقت وطاقة المعلم والمتعلم معا.إن من أهمالمواد السمعية 
والبصرية ما يأتى :- 
.١‏ التليفزيون وبرامجه التعليمية والمسلسلات الوطنية والاجتماعية والتاريخية 
والدينية وغميرها من الأمورا لمفيدة 
؟. الفيديو:- فى عرض الأفلام وشرائط الفيديو ٠‏ 
؟. السينما التعليمية والأفلام التريوية من خلال أفلام مقاس 6 مم.15مم.8 مم 
السوبر. 8مم الخرطوش إن تلك الأوعية تساعد فى تقديم برامج تعليمية للدروس 
النموذجية وذلك لمحارية مول الدروس الخصوصية . 


للن ل تل 
إس تي بوبم ل . لمتكدا خييم ويج م مي 
جد سم ويم تكد صمامسز >< تدعقايصا وو )م بجعم 
كماتد بيد صق ققد اجديم ا م سيد مره عدم ١‏ مرجم مو لير 
لمزملو 00 
كنا ناا | ديد النتدا! عدن نكاد 


مم 


جع )بوم جتجههمم | جومم 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
- الخامات التى تصنع مذها أطواد غير أططبوعة 


لم تعد أوعية المعلوما ت غير لورقية تعتمد إعتما دا “كليا على الورق إهاأستحدئت 

مواد أخرى غير الورى عكس الأوعية الورقية وأهم الخامات المستخدمة هى :- 

.١‏ الورى : ويستخدم فى صناعة الرسوم والصور المطبوعة والبطاقات والخرائط 
والرسوح البيانية والرسوم الكاريكاتيرية . 

1. الأشرطة اللممغنطة :- وتستخدم فى التسجيلات الصوتية والمرئية مثل أشرطة 
الفيديو وأشردلة الكاسيت [ْ 

“. الأفلام:- مثل الأفلام السينمائية مقاس 0امم.8.17ممالمعيارى والسوبر 
والمصغرات الفيلمية والبطاقات ذات الفتحات 

0 البلاستيك :- يستخدم فى تصنيع الشفافيات التى تستخدم فى جهازالعرض 
فوى الرأس العلوى «مرعوممم 4م76 روزن والأقراص والاسطونات والنماذج 

4. مواد أخرى :-مثل عجينة البلاستيك .الخشب , الورق المقوى (الكرتون ) 


جع م كس 


دعصي . ا ص ابام 6 
ا م ا 


مد يي . يي . 1 جل - [ 0 : 

: 5000 0 الى 

صو بسر م 6و ٠.‏ جسن 1 موسرم ٠‏ 
اي 2 0 3 مل 
وسيم 1 بصعم ربج | لقدر 


2--5ها 


وو6 خرص مني عرق يهجو بصم قجر اي بورج 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


-أطصغرات الفيلمية 


وجدت المصغرات الفيلمية للتغلب على مشكلة الحيز والتخزين وذلك من خلال 


التصغير إلى عدم الرؤية بالعين المجردة ولذلك يستخدم جهاز خاص للقراءة بواسطة التكبير 
يسمى جهازريدر ومن خلال المصغرات يكن حفظ الدوريات العامة واللتخصصة 
والصحف اليومية والمخطوطات والكتب النادرة , والتقارير وأعمال المؤتمرات والندوات 
الغا لعا اودع المتدجيدة والكتيوك والخدراك اروك الجا كد لل + 


١ 
3 


1 


المحافظة على المواد الأصلية 

الحصول على نسخ إضافية للمواد النادرة ' 
قلة التكاليف والمصروفات 

توفيرالحيز 


. سهولة الثقل وخقة الوزن 
طول فترة الحفظ 


استخراج نسخ مطبوعة 


الحصول على نسغ من مكتبات أخرى 


تدز جريدمكىئ اينيد م ورج مركم عرسي 
يخم فب مي م وتو و9 2 07 عاد دصدرق> "اعون دنيالوون 
تاد اتسين اكددين ايب او الي ل ا ا ا سي ل 


عبتم ص لوسر وعدم مورجور 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات_ - ومراكز مصادر المعلومات 
5/-الإسطوانات 


إنّالإسطلوانات احد مصادر اواوعية المعلومات القيرمطبوعة إتهنا أحد مصادر 
التعام بمراكز مصادر التعلم والمكتبات الشاملة إنها لاتقل أهمية عن الكتب والأوعية 
الورقية يجب تسجيلها وتصنيفها وفهرستها وصفيا وموضوعيا وسمكن أن تقسم 
الاسطوانات موضوعياً إلى أريعة أنواع : - 

.١‏ الاسطوانات الديئية :- وهى الاسطوانات التى تتناول الجوانب الدينية من 
القرآن الكريم وتفسيره والحديث النبوى والخطب والمواعظ الدينية والأمور 
والفتاوى الفقهية 

؟. الاسطوانات التعليمية والثقافية :- وهى تلك الاسطوانات التى تهدف إلى 
التثقيف والتعليم الذاتى والمبرمج مثل اسطوانات تعليم اللغات بمعامل اللغات 
بمدارس المكفوفين ومدارس اللغات , وأيضا اسطوانات تعليم المكفوفين , والدروس 
البو ةتجينة السو والعتوادات الدراسية القن كارب أخكا درون الخصوصيةه 
وأنضا المحاضرات والندوات والأناعة المدرسية التى تهدف إلى تشر الوعى الثقافى 
والتربوى . 

؟. الإسطوانات الموسيقية :- عبارة عن تسجيلات موسيقية لا يصاحبها غناء مثل 
السييهوطات 7اتقططيفات اكزسئقية الرسيق الشعيية . 

5. الإسطوانات الغنائية التى تشتمل على جميع الأغانى المنفردة وأغغانى الأفلام 
السينمائية والمسرحيات الغنائية . ٠‏ 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ادلم دهمي لدي 
وقجقم) كسمم 


صورق كير 3مس 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
0ك 


47-أقراص الليزر البصرية ومزاياها 


النقى المغطى بطبقة من معدن التليريوم الفضى وهى ثلاثة أحجام ؟١بوصة‏ 
#بوصة ب #بوصة تسجل عليها المعلومات عن طريق المسح بواسطة أشعة الليزر 
وتسترجع بنفس الأشعة . ويستخدم بها تكنولوجيا المصغرات الابجدية وتكنولوجيا الفيديو 
(الصورة والصوت ) وتكنولوجيا الحاسب الألكترونى ( الشفرات أوالكودات )وينطلق 
شعاع الليزر على ارتفاع مترونصف على سطع القرص بسرعة ٠١‏ ميل فى الساعة ويتميز 
بما يلى :- 


.١ 


الطاقة الاختزانية الهائلة للمعلومات , فالقرص من الحجم الكبير يستوعب نحو 


ملايين صفحة , والمتوسط ١‏ ملايين والصغير مليون ونصف . 

الاسترجاع العشوائى فلا يحتاج إلى استرجاع من أوله 

التحمل الكبير والعمر الطويل 

رخص التكاليف فالقرص الذى شثئه ٠لدولاريحمل‏ دائرة معارف أو مه جم مسن 
٠مجلداً‏ قيمة المجلد الواحد 5٠‏ دولار . 

تيسير نقل المعلومات من مكان إلى مكان بعيد جداً من القاهرة إلى لندن مثلا 
التجاوبية فى وصف البرا مج والأسئلة . 


نندت لمنزار 
صتيوم عمجم لدرخ #إمتهر 


تنم تله سالمم 
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ااجهديدة 1 


جومم 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
اللا ل ا يبيج ل ل لبي 
5 -ملفات البيانات الآلية 


تستخدم ملفات البيانات الآلية فى الكمبيوتروهى عبارة عن الأقراص والأشرطة 
الممفنطة والبطاقات الورقية وتميرها من الأوعية التى تسجل عليها البيانات بشفرة خاصة 
عن طريق الكمبيوتر ولا يكن استرجاع تلك البيانات إلا عن طريق الحاسب الألكترونى 
وشناك عدة طرئ لاسترجاعها :- 
.١‏ حروف الهجاء لاسترجاع الأوعية الورقية 
". الصوت والصورة فى المواد السمعية والبصرية 
؟. الرموز والشفرات فى الحاسبات الألكترونية فالملفات الألية أصبحت كالكتب" 
نحمل عليها المعلومات ويمكن نسح العديد منها وتتميزالملفات الآلية بما يلى :- 
)١‏ الطاقة الاختزانية الهائلة للمعلومات فى حيز محدود 
؟) السرعة الفائقة فى استرجاع المعلومات 
؟) نقل المعلومات من مكان إلى مكان بعيد جداً فى نفس اللحظة ويستخدم 
فيها عدة من الأوعية مثل :- 
أ- الأقراص الممغئطة 
ب-الأشرطة الممغتطة 
ج- الأشرطة 


ع- البطاقات الورقية 


مجع صب ف بم د بصم ممججس نس عي 
ميخ وبيس كم وج بم سوسم مجرتم 
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]كي ل مير موضم مجه 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات ٠‏ 


وسائل الايضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
0-أنواع أجهزة الحاسب الالكترونى (الكمبيوتر) 


لقند انتشرت أحي:#انطاسب الالكتن نيك قل الندارين واللطنالة العامة 

والهيئات التجارية والعيادات والصيدليلت وفى المنازل والشوارع والشركات والمؤسسات 
ومكاتب المحاماة 57 أن تقسم أنواع الحاسب الالكترونى إلى :- 
أرط حسب الحجم إلى الأنواع التالية :- 

)١‏ الحاسب الدقيق 

)١‏ الحاسب الصغير 

*) الحاسب الكبير 
. ثانيا حسب نوعية الأعمال إلى :- 

)١‏ الحاسب الرقمى 

؟) الحاسب القياسى 

*) الحاسب الهجين 
ثالثا حسب أغراض الأعمال إلى .- 

)١‏ الملب 

؟) الهندسة 

:"') المحاسبة 


؛) المكتبات وكل الأغراض الأخرى 


مب ! مده سنن اود كندل ينيص تدتنا 
صريدحن بف دون بسيينيل ل لتر لدم كوكم 0 ا ل] 


#ومججسموم| وبه | 6/3 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الايضاح بالمكتبات ومراكر مصادر المعلومات 
1-اطكونات الأساسية للحاسب الإلكترونى 


لقد أصبح الحاسب الألكترونى ( الكمبيوتر ) لغة العصرء تجده فى كل مكان , 
بال والخرسة بالعاعة رق الشركا كمال زسبات والتخرةالماقة وض السادات 
. ومكاتب المحاماة والصيدليات .........وإذا كانوا يسمونه أحياناً العقل الألكترونى إلا أنه لا 
املح قره اد الجادل )لقو لقاو رط اتويات المسةه روكن أن دده قن 
اللكتبات للقيام بكثير من الأعمال الادارية والفنية والخدمات الكتبية ويتكون من :- 

)١‏ وحدة الإدخال :التى تقوم بنقل البيانات والوسط المسجل عليه وتخزينها فى ذاكرة 
الحاسوب 

؟) وحدة التشغيل المركزية :- وتعتبرالقلب النابض للحاسب , وتتكون من وحدة 
التخزين (الذاكرة ) , وحدة التحكم والرقابة , وحدة الحساب والمنطق 

«) وحدة الإخراج وتقوم بإستخراج النتائج والمعلومات 

؛) وحدة التخزين المساعدة :- وتقوم بتخزين دائم للبيانات 


ش ش بيرج 
مجم ا ايده 
خصم وم لجسم وم >6 
6 بعصم ٠‏ | ظ 
بي وجي 20. جم وجم ا مجم وجم 


]كد كه عتير موخمر مجم 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وساكل الايضناح بالمكتبات وراك قينا زرا لحا ومات 
/ام-مجالات أستخدام الحاسوب 
فى الراك وبد اق ومس ادر التقلم 


لقد دخل الحاسوب بامكتبات الشاملة ومراكز مصادر التعلم فى العصر الحديث 
ماله من أهمية كبرى فى كل المجالات .وأهم مجالات استخدامه بالمكتبات ما يأتى :- 

)١‏ الأعمال الادارية ومنها التزويد الألكترونى 

") الأعمال الفنية كالفهرسة والببليوجرافيا 

*') خدمات المراجع والاسترجاع المرجعى والارشاد القرائى 

؛) استرجاع الحقائق والمعلومات ظ 

) نسخ صور من الوثائق الأصلية 

1) معالجة الكلمات والنصوص 

6 استخدام قواعد البيانات ذات الوصول المباشر بلغة الأوامر 

#) القيام بتخزين البيانات فى الأقراص الضوئية والمصفرات الفيلمية والوسائط. 
الممغئطة 


4) خدمات الاعارة الخارجية 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
14 -أنواع أطصغرات الفيلمية 


نظراً لاستخدام لب الخشب فى صنذاعة الور وتأثير ذلك على الثروة الخشبية وغير 
ذلك من الأسباب , ثم البحث عن حلول بديلة ومنها المصخرات الفيلمية وأهم أنواع 
المصغرات الفيلمية ما يأتى :- 
أو الشفافيات :عبارة عن مصغرات على أفلام وتشتمل على :- 
)١‏ الميكروفيلم 
") الميكروفيش 
. *) الجاكت 
) الأوصال الفيلمية 
©) البطاقات ذات الفتئخات 
ثانيا الكمدائيات .- مصغرات على ورقّ حساس أو وري عادى وأهم أنواعها :- 
)١‏ الميكروكارد 
؟) الميكرولكس 
00 
4) المينى برنت 
وقد أمكن التصغير إلى ٠5"اعملية‏ التصغير, فا ميكروفيلم الذى طوله حوالى ٠٠١‏ مثر 
يحمل 75 ألف صفحة أى ١٠/اكتاباً‏ متوسط كل واحد حوالى ٠٠٠‏ صفحة , والميكروفيش 
الذى حجمه 152٠١‏ سم يحمل ١8‏ ألف صفحة أى حوالى 1؟كتاباً متوسط الواحد 


© صفحة ومن مزاياها :- 


وسائل الإيضاح بالمكثيات ومراكز مصادر المعلومات 


)١‏ توفيرالحيز 

؟) التوفيرفى النفقات 
*) تحقيق أمن المعلومات 
:) سهولة التداول والتناول 


5) سهولة الارسال بالبريد 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


. أنواع الكشافات 


تدخل الكشافات ضمن أوعية المكتبات المرجعية والكشاف دليل منهجى نقى 
مرتب وفى طريقة ما للمحتويات الفكرية للأوعية وذلك بإستخدام مؤشر لفظى رمزى 
للمحتوى ومؤشر مادى للمكان المعلومات المطلوية والكشافات متعددة الأنواع وأهمها :- 
)١‏ كشاف الصحف والدوريات وأهمها :- 
أ- كشافات الدوريات ال امة للمجلات العامة مثل مجلة العريى 
ب- كشافات الدوريات المتخصصة مثل كشاف مجلة التربية والتعليم 
ج- كشاف الصحف اليومية مثل كشاف صحيفقة الأهرام 
د- كشاف الأحداث الجارية 
د- الكشاف التراكمى :-تجميع لفترات زمنية 
؟) كشافات الكتب المرجعية :-مثل 
أ- الكشاف الفريد لألفاظ القرآن المحيد إعداد أبو سعيد محمد عبد المجيد 
ب- الكشاف العريى للعلوم الاجتماعية 
ج- المواعظ والاعتبار بذكرالخطط والآثار للمقريزى وملحق به كشافات أريعة 


مح اروم 


مدمدحدهظوم 


ب-الكشاف الإجائى للفهرس اللصنف 
؛) كشاف تصنيف ديوى العشرى :- ويشمل الكشاف النسبى وهو أحد مقومات خطة 
لقعت ْ 
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كج اي معرجم -ه 
الستيهسما لل وذ كذ ركع مو 0 
لد اع 0 ليان نو ا ا 
ف كمعن من ل كم : 5 10 
: 1 و6 هبني و بحيج[]كس اتاد يقس ' عد 0-0 اي بم 
يعد د ميهعوم نا ددا كنا نا وح 1 0 0 1 3 مم صة )كم لك ؟ 1< | 
مرجم 6 ظ صع همع اي ان سد 0 و فيسل 
ابموبو جه لتهدين سدس موس سر سوس حإمفقت قاه هص صصص 


الات ل لاست 


مد ميرح نايدا 
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أطمستخلصات 
تمثيل مختصر ودقيق لمحتويات الوثيقة خطوات إعداد المستخلص :- خمس 
خطوات وهى :- . 
.١‏ قراءة الوثيقة الأصلية :- من قواده وخواتم ونص 
؟. تسجيل الملاحظات :- كالفرص أو الهدف .المنهج أوالطريقة , النتائج . 
الاستنتاجات والتوصيات . معلومات أخرى 
1 وده المستكلمي ملي 5 : من حجم الوثيقة 
#جاكدة شلقنا قلي 7 
ك. تبيض المستخلص ونشره 


.١‏ الاشارة الببليوجرافية للوثيقة كالرقم والمؤلف والعنوان والناشر وتاريخ النشر 
واللخة الأصلية .. 


؟. جسم المستخلص 
؟. توقيع من فاع بإعداد المستخلص 
فوائد أمستخلصات .- 0 
.١‏ الاحاطة الجارية 
؟. البث الانتقائى للمعلومات ( الانتقاء والاختيار ) 
". توفيرالوقت والجيد والنفقات 
. حل مشكلة التشتت اللغوى 
د. حل مشكلة التشتت الجغراقى 


لقن 
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5. اعداد الوراقيات (الببليوجرافيات ) 

/. تساعد فى جودة التكشيف وسرعته 

8. توفيرالحيزأواللكان 

4. تساعد فى عملية البحث الراجع أوالماضى 
.٠‏ تساعد فى عملية التزويد والشراء والاختيار 


ظ 2 هي ميم 5 كسد 

ممم مجو ب م جبه ح يم 6 كب بلا نحبة ”ا مو )00 
تكد ري ترحال صسح >< دافن 20 الحد1 دوم مث كم 
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و شي و نت بض > ك7 9 كج 

ش مرحجونن! اصادن 
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داح حدديية 1 9 لوجم 9 9 


7 ري ود ه. 

| ] وم 2 لصوم » كن لاك 

انين © عجري ف الس ا كم ودر ٠‏ 
متمد ا | لض نندقف بم “وتنك هد 0 دهع متجصج | بجتبكم] 39 يي 


لط ا 


الورد دجن | ناته لمانوتق 
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: وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


الكم , 5 هلل تعرفو: منأنا؟ 
الإجابة الكتاب 


انل اقتى ذوأدب ) (ق ‏ رائخيرالةككغت ب 

* :إن قا عتكخت الاسستحكات فصاابحبى القتساساب 

كنم في هم نفكاهفه وط يور جميلة 

وسسانقَم ننأنشودة جهوت شحة كذ ع سه 

أس األهيجييبتى ىل نكل مايفيدنى 
الإجابة «تلميذ أو طالب محب للقراءة و الاطلاع 

وعن اطكتبة تقول الشاعرة نجاة شاور 

4 الجميا عا ومهم جليالة 

بهساج _وب عالا) قف بى رحلة طويلة 

رواد مكتبتى الصغار2 يحون مسن أحلى الثمار 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
علمحههنا] وقششهها خا هدا فيه الطسلاوة فى الحوار 
يتعلعمون جم يههم ‏ مسنخي راس لف 
إنزالقرءة ممتعة للنشنسىءتهدى للهكغخ سار 
مكتبتى الجميلة 
ويقول شاعر المكتبات الأستاذ سامى عبد الهادى فى ديوانه عبير المكتبات الذى 
سعدت بنسخة هدية لهذا الديوان الرائع 

مكتبتى مص در إلهسسامى من شعر ينتشر أمسسامى 
أهواهها..وإذا أس الها من تهوينه ؟ قالات سامى 
مكتبتى في مها مافيها آلاف الكتععب تف ذيها 
وهمثئات لالسن أتساها لنأهوى فى الكون سواها 
وال هالأكون بحق ‏ منأجِلكتابةيرعاها. 
مكتبتى تسعد بلقسائى 22 ويع وتهن ابهئائى 
ول ذلك تعطينى كتببأا تجعلنى أشلتعر يبص قاء 
مكتبتى جنة أكوانى تسعدنى فى كل مكان 
تبهجنى ساعة أدخلها وتعمصطمرك[طالأركان 
مكتبتى صانعة القتهصم مكتبتيى رافعهعة العلم 
فالعلم لديها مييسور ‏ للكلبلادئى ميرم 

لقد نقلت بعض أبيات تلك القصيدة الرائعة : أليس بحق شاعرالمكتبات ؟!! 
مكتبتسبييى الجميلة علوم سب جنا كل اك يسْبمسنة 
بيهاح وب عالا 20 الك . 2 77 الاككة : 
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ززاة تتستمسنيى العيمفان. بيشتعيون سين انلكني التمعان 
علاجته] وقك هنا خالتهه| في هالصطلاوة فى الحوار 
يتعلعمون جم يههم من خ برة السلف الكبار 
إوالقتصهراءة متتسشبحنة ٠‏ اللتشينية تيتتينى للنخسجار 
مكتبتى الجميلة 
ويقول شاعر المكتبات الأستاذ سامى عبد الهادى دحت عنوان : المكتبات هى 
الحياة إليك بعض أبياتها 
اللكتبات هىالحياة بدونهالن يستقيم الفكر فى الوجدان 
المكتباتهى الدماءلكونتا ‏ لولاالدماءلكنافى نسيان 
والمكتبات سلاسل الحب التى أعطت سياج القرب للأزمان 
واللمكتبات عطورنا وزهورنا وهى الورود وبهجة البستان 
والمكتبات متابيرومساجد وكنائس وص وامع الرهبان 
فيهاأنا جيل بكل عهوده 2 ومصاحف الفرقان والقرآن 
والمكتبات هى الحضارات التى 2 لولاههاماكانت يدالعمران 
. والمكتبات إذا علمت فإنئها- 2 تاريخ عمرالكون والانسان 
ويقول أيضا الشاعرالفئان تحت عنوان المكتبات شعاع نور 
المكتبات حقيقة إشعاع نور 
نجم يدور 
دوما يدور 


من بين آلاف الفيافى والكفور 
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لولاها ماكان البقاء 
لولاها ما ازدهرالنماء 
لولاها ما انتشرت علوم الأولين 
ولا الفكون 
لولاها ماكان السنين 
فهى السنين لكل علم الأولين 
والآخرين 
وتقول الشاعرة نجاة شاور فى نشيد تعالوا لنقرأ فى المكتبات 
تعالوا لنقرأ فى المكتبات > ونع رفآياتهالبينات 
علوما وفنا .وأيوايهيا تغذىالعقول بشتى اللفات 
غلبو الظنيعسة قينا وفميرة «وفتيضنالحارف يفت اللفنات 
فنقر قانوتها نوتدى ونعرف مددلولها والصفات 
ْ تعالوا لنقرأ فى المكتبات 
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الخاتمة 


إن المكتبات ومراكز مصادر التعلم تحتاج إلى بعض اللوحات التعليمية ووسائل 
الايضاح . وقد يقوم الاخصائى باعداد لوحات أو وسائل تحتاج إلى دقة وصحة البيانات 
والمعلومات لذلك فقد قمت باعداد تلك الوسائل ومعها معلومات عن كل وسيلة . 

إن تلك المعلومات تعتبر وجبة غذائية عقلية سريعة للاخصائيين والطلاب . كما 
أنها عون للا خصائيين ومعدى الوسائل التعليمية لقد تركت للأخصائيين ومعدى الوسائل 
حرية التصميم والتنفيذ وجعلت مهمتى فقط اعطاء المعلومات الصحيحة والمتنوعة فى كل 
المجالات المكتبية وأحب أن أقول أن إعداد تلك الوسائل يجب أن تتكامل مع بقية 
الأنشطة كالبحوث والتلخيصات والألبومات والأرشيفات والمحلات كما يجب أن لا تكون 
وطيفة اللوحات مجسم أو منظر لأن ذلك يجعلنا تربية فنية بل يجب أن تكون المجسمات 
واللوحات مضيئة ومتحركة وناطقة تعطى معلومة . فمثلا مجحسم عن المسجد الأقصى 
الشف العناة أو مكتبة الاسكندرية يجب أن يلحى به شريط كاسيت يتحدث عن 
المجسم ويعطى معلومة حتى تكون الوسائل تربوية مفيدة وفى النياية أسأل الله التوفيق 
فى هذا العمل الذى تحتاجه المكتبات 


. وائنه من وراء القصر 
رأسأل (دنه التونيق 
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ولا ل ل ا ا _ ل بحس سب بف 
قائمة أطصادر أطرجعية 


: القاهرة‎ -.١ أبوالنور. عبد الوهاب . التصنيف لأغراض استرجاع المعلومات :-ط‎ .١ 
. عالم الكتب , 415١ه -1955م‎ 

؟. سل سس و دراسات فى علوم المكتبات والتوثيق والببليوجرافيا :- 
ط١.-‏ القاهرة : عالم الكتب , 415١ه‏ -1995م. 

؟. أحمدءكمال أحمد وسليمان عدلى . المدرسة والمجتمع ‏ القاهرة : مكتبة الأنجلو 
المصرية , ١9/7‏ 

؛. بدر, أحمد ٠198.أصول‏ البحث ومناهجه .-طه.-الكويت : وكالة المطبوعات , 
١/4‏ 

0. الحلوجى. عبد الستار.مدخل لدراسة امراجع .- القاهرة : دا رالثقافة للطباعة 
والنشر,. (151/9 ) 

1. خليفة. شعبان عبد العزيز. فذلكات فى أساسيات النشر الحديث .- القاهرة : 

العريى للنشر والتوزيع . 15457. 
القاهرة : العربى للنشر والتوزيع ٠‏ 1941. 

/. رانجاناثان , ش .ر تذ: تنظيم المكتبات / تعريب سماء زكى المحاسنى ؛مراجعة 
شعبان عبد العزيز خليفة .- الرياض : دار المريخ . (-15) 

3. رشاد .حسن . اللكتيات ورسالتها .- مط 7 . مزيدة ومنقحة .- القاهرة :دا رالقكر 


العريى . إيداع 1910/8. 
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شريف, محمد عبد الجواد . أنشطة وخدمات المكتبيات فى ظل العولمة وشورة 
المعلومات.- دسوق , كفرالشيخ : دار العلم والإمان للنشر والتوزيع . .,٠٠١5‏ 

. أنشطة المكتبات بالكتبات ومراكز مصادر التعلم .ط 
١.دسوق‏ , كفرالشيخ : دار العلم والإيمان للنشر والتوزيع , /ا١ 5٠‏ 

. البيليوجرافيا بين الأعمال الفنية والخدمات المكتبية .- 
كك موف كر اشح ذا زنع والايان اقفوو لكر نوي ب 

. ندريس < ءمة المكتبة فى ظل التقويم الشامل .- ط -.١‏ 
دسو , كفرالشيخ : دار العلم والإسان للنشر والتوزيع  ٠٠١7‏ 

. التربية المكتبية بمراحل التعليم. ‏ ط ١.-القاهرة‏ : الدار 
المصرية اللبنانية , .٠٠٠١‏ 

.المصادرالمرجعية ومراكز مصادر التعلم.-ط -.١‏ 
( دسوق )كفرالشيخ : دا رالعلم والامان للنشر والتوزيع . .7٠٠1/‏ 


. صبش. محمد عبد الواحد .استخدام المكتبات ومصادر المعلومات .-ط١.-‏ القاهرة: 


دا رالكتاب المصرى ؟ بديروت : دا رالكتاب اللبنانى ,+غىذا. 


: عيد الشافى. حدس محمك , مجموعات المواد بالمكتبات المدرسية..- الرياض َ دار 


المريخ للنشر. 5٠15١ه-1383.‏ 
.جمال عبد الحميد شعلان . مقدمة فى الفهرسة 
والتصتيف .- ط .-القاهرة : مكتبة الدار العربية للكتاب . 6١5١هات‏ 1555. 


. عبد الشافى . حسن محجد .المكتبةالمدرسية ودورها التربويى .- طبعة مزيدة 


ومنقحة.- القاهرة :مؤسسة الخليج العردس . /1948. 
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.13991 , عبد الهادى. زين , الحاسوب فى المكتبات .- القاهرة : الدار الشرقية‎ ٠٠ 

اا عبد القانى سافن «عبيرا لككبات< الزقائيق +الزلك تيف 

8 عيذ الإنادئ محم فتجى ٠.‏ لتدكل :إل ملع الفيزيدة +القاهرة #يكتية غريية 
3/4 . 

“«». مقدمة فى علم المعلومات.- القاهرة : مكتبة غريب . 1984. 

1 ب با | لاتزكاروات للتكضيت ا مستحاء المكاوشات - 
القاهرة : ( د.ن) .548 .١‏ | 

دممددءل دب .. [وأخ] .مكتبات الأطفال.- ( القاهرة ): مكتبة 
غريب. 1548/8. ظ 00 | 

7"". عمر, أحمد أنور. مصادر المعلومات فى المكتبات ومراكز مصادر التوثيق .- ط ؟.- 
الرياض : دار المريخ . ١٠5١هات‏ ٠198م‏ . 

1". قاسم. حجشمت . خدمات المكتبات : مقوماتها وأشكالها.- القاهرة : مكتبة 
غريب. (-15) 

».د .. مصادر امعلومات وتنمية مقتنيات الكتبات .- القاهرة : مكتبة 
غريب , 1502. 

ل .. الكتبات المتخصصة : إدارتها وتنظيمها وخدماتها .- ط ؟7.- 
الكويت : وكالة المطبعة . 

. المكتبة والبحث .- القاهرة : مكتبة غريب . إيداع 1987. 

"١‏ الهجرسى . سور. المكتبات والمعلومات بالمدرسة والكليات .- ط1١.-‏ القاهرة : الدار 


المصرية اللبنانية . 7١4١هات‏ 1997م. 


0 
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